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ROKISKIO MOKYKLOS-DARZELIO ,,AZUOLIUKAS*¢
DARBUOTOJU DARBO GRAFIKO SUDARYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio mokyklos- darzelio ,,AZuoliukas“ (toliau — Mokykla-darzelis) darbuotojy darbo
grafiko sudarymo tvarkos apraSas (toliau — aprasas) reglamentuoja vadovy, pedagoginiy darbuotojy /
specialisty, kvalifikuoty darbuotojy, darbininky (toliau — darbuotojai) darbo ir poilsio laika.

2. Siuo tvarkos apra$u vadovaujasi visi Mokyklos-darzelio darbuotojai.

Il. DARBO GRAFIKO SUDARYMAS

3. Darbuotojai privalo dirbti darbo grafikuose nustatytu laiku.

4. Darbuotojai / pareigybiy grupés - kvalifikuoti darbuotojai ir darbininkai, kuriy darbo laikas
yra pastovus, darbo laikas tvirtinamas direktoriaus jsakymu.

5. Darbo grafikai darbuotojams / pareigybiy grupé — specialistai:

5.1. ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojy darbo grafikai yra sudaromi kiekvieng
ménesj, prie§ dvi savaites iki jy jsigaliojimo / tvirtinimo. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo
mokytojy darbo grafike turi biiti iSskirtos kontaktinés ir nekontaktinés valandos.

5.2. Pradiniy klasiy mokytojy mokymo dalyky kontaktinés valandos yra formalizuojamos
pamoky tvarkarastyje ir darbo grafike pagal 1 prieda einamiems mokslo metams.

5.3. Su darbo grafiko pakeitimais, darbuotojas turi biiti supazindinamas prie$ 2 darbo dienas.

6. Darbo grafikus sudaro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

7. Sudarytas darbo grafikas turi biiti derinamas su Mokyklos-darzelio darbuotojy taryba.

8. Sudarytus darbo grafikus tvirtina Mokyklos-darzelio direktorius.

9. Mokyklos-darzelio direktoriaus darbo grafikg tvirtina Rokiskio rajono savivaldybés meras.

10. Darbuotojy / pareigybés grupé — specialistai (direktoriaus pavaduotojas ugdymui, meninio
ugdymo mokytojai, kiino korekcijos mokytojai, Svietimo pagalbos mokytojai, socialinis pedagogas)
darbo laikas yra tvirtinamas direktoriaus jsakymu.

11. Darbo grafikuose turi biti numatytos ne ilgesnés kaip dviejy valandy ir ne trumpesnés kaip
pusés valandos piety pertraukos pavalgyti ir pailséti, i$skyrus tuos darbus, kur dél darbo specifikos
(ikimokyklinio, priesmokyklinio, pradinio mokyklinio ugdymo mokytojai, viréjas) negalima daryti
pertraukos pavalgyti ir pailséti. Siems darbuotojams suteikiama galimybé pavalgyti darbo laiku.

12. Darbuotojas, raSytiniu prasymu, gali susikeisti darbo grafike numatytomis darbo
pamainomis. Darbuotojas, norintis susikeisti darbo pamainomis, turi pateikti praSyma Mokyklos-
darZelio direktoriui ne véliau kaip 3 darbo dienos iki pageidaujamos darbo dienos. PraSyme turi bati
nurodytas laikas, kada bus keiciamasi darbo pamainomis. Darbuotojas, kuris sutinka susikeisti darbo
pamainomis nurodo priezastis, dél kurios reikia susikeisti darbo pamainomis. Darbuotojo prasymas
formalizuojamas direktoriaus rezoliucija, patvirtinan¢ia, kad susikeitimas darbo pamainomis yra
suderintas ir perduoda jj asmeniui, atsakingam uz darbo grafiky sudaryma.

13. Darbo grafikai saugojami vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtinta Bendraja
dokumenty saugojimo terminy rodykle.

1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



14. Neatvykimas j darba pagal nustatyta darbo grafikg arba savavaliskas darbo grafiko
pakeitimas be direktoriaus leidimo yra laikomas darbo drausmés pazeidimu.

15. Darbuotojas neturi teisés nesutikti su darbo grafiku.

16. Uz sio tvarkos apraSo jgyvendinimg ir darbuotojy darbo ir poilsio laiko organizavimg atsako
Mokyklos-darzelio direktorius.




Darbuotojy darbo grafiko sudarymo tvarkos apraSo

priedas
ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS“
(mokytojo vardas, pavard¢, pareigos, kvalifikaciné kategorija)
2020-2021 M.M. DARBO LAIKO GRAFIKAS
Kontaktinés valandos Nekontaktinés Savaités Darbo valandos
valandos dienos per dieng
Metinés valandos / 1211 val. Metinés valandos /
300 val.
Mokymo Pasiruo$imas Veiklos mokyklos
dalykai / pamokoms, mokiniy | bendruomenei ir
savaitei mokymosi pasiekimy | profesiniam
vertinimas, tobulé&jimui /
vadovavimas klasei / | savaitei
savaitei
Pirmadienis
Antradienis
Treciadienis

Ketvirtadienis
Penktadienis

Rekomenduojama darbo valandas numatyti nuo 8.00 iki 17.00 val.
Kontaktinés valandos derinamos su pamoky / neformalaus Svietimo tvarkarasciais.

(pareigos)

(mokytojo vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



