ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS*
(190238290)

PATVIRTINTA

Rokiskio mokyklos-darzelio
»Azuoliukas* direktoriaus 2019
m. gruodzio 20 d. jsakymas Nr.
V-371

UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS
I.  BENDROJI DALIS

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas* tkvedzio pareigybé, kodas 5151.

2. Pareigybés lygis: B. Pareigybés grupé / specialistas.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti mokyklos-darzelio atliekamas tkines operacijas, jas
planuoti, riipintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir priziGiréti tiesiogiai
pavaldaus pagalbinio personalo darba.

4. Ukvedys pavaldus Rokiskio mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas* direktoriui.

II. SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

5. Ukvedys turi atitikti $iuos kvalifikacinius ir specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstgjj arba aukstesnjjj iSsilavinima;

5.2. mokéti rengti dokumentus pagal dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

gerai moketi lietuviy kalba;

5.3 gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu, mokeéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg, dirbti komandoje, bendrauti;

5.4. Zinoti §vietimo jstaigos tkio tvarkymui keliamus reikalavimus;

5.5. gebéti organizuoti aptarnaujancio personalo darba, jiems vadovauti, teikti duomenis darbo
laiko apskaitai;

5.6. mokeéti vesti medziagy ir turto apskaitg, iforminti pirkimus, nuraSymus ir kitg su
materialinémis vertybémis, nematerialiniu turtu susijusig apskaita;

5.7. mokeéti naudotis darbe informacinémis technologijomis: interneto narSykle, elektroninio
pasto programa, MS Office ir kitomis programomis reikalingomis apskaitai vesti ir ataskaitoms rengti;

5.8. turéti vairuotojo pazyméjima;

5.9. turéti darby saugos organizatoriaus ir prieSgaisrinés saugos ir kitus teisés aktuose numatytus
pazyméjimus;

5.10. gerai iSmanyti darby saugg, civiling sauga, prieSgaisring sauga, vieSuosius pirkimus,
sanitarijos higienos reikalavimus, Zinoti §ias sritis reglamentuojancius teisés aktus.

5.11. iSmanyti apie pastaty priezilirg, vidaus patalpy remonta, Sildymg, védinima, vandentiekj,
elektros 0ikj ir jy valdymo jrengimus.



III. FUNKCLJOS

6. Ukvedys:

6.1. uztikrina taupy ir racionaly mokyklos-darzelio materialaus ir nematerialaus turto, zmogiskyjy
ir finansiniy istekliy naudojima;

6.2. organizuoja ir prizitiri aptarnaujancio ir Gikinio personalo darba.

6.3. uztikrina darby saugos, civilinés saugos, higienos reikalavimy, prie§gaisrinés saugos
reikalavimy vykdyma;

6.4. nustatyta tvarka veda medziagy ir turto apskaita, jformina pirkimus, nuraSyma, tvarko kita su
materialinémis vertybémis ir nematerialiu turtu susijusig apskaitg. Atsako uz darbuotojy darbo patirties
apskai¢iavimga ir kontrolg;

6.5. organizuoja ir uztikrina patikéto turto apsauga;

6.6. organizuoja mokyklos-darzelio teritorijos, pastato patalpy, inzineriniy tinkly jrengimuy,
prietaisy, kompiuterinés, spausdinimo jrangos ir kity prietaisy ir jrengimy savalaike priezilira ir remonta;

6.7. vertina tiesiogiai pavaldziy darbuotojy darbg, organizuoja jy profesinj tobulinima;

6.8. vykdo tiesiogiai pavaldziy darbuotojy sveikatos ir kity pasitikrinimy kontrolg;

6.9. organizuoja mokyklos-darzelio pastato sezonines apzitiras;

6.10. instruktuoja pavaldZius darbuotojus darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos
klausimais, tvarko instruktazy apskaita.

6.11. rengia ir teikia reikalingg informacija, ataskaitas i$ savo darbo srities;

6.12. apriipina ugdymo procesg reikalingomis medziagomis, mokymo, techninémis, informaciniy
technologijy priemonémis;

6.13. apriipina tkinj ir aptarnaujantj personalg reikalingomis darbo ir asmeninémis apsaugos
priemonémis, medziagomis, jrankiais ir kt.;

6.14. organizuoja jrengimy patikras, varzy matavimus, uztikrina jy priezitira ir savalaikj remontg;

6.15. atstovauti mokyklai-darzeliui, bendradarbiaujant su valstybés ir savivaldybiy institucijomis
dél civilinés parengties ekstremalioms situacijoms plany rengimo bei §iuose planuose numatyty
uzduo¢iy atlikimo;

6.16. organizuoti ir kontroliuoti paSaliniy asmeny patekimo i mokyklos-darzelio apskaita,
mokyklos-darZelio teritorijos ir prieigy stebéjima;

6.17. rengti it organizuoti vieSuosius pirkimus, derinti perkamy paslaugy sutartis, pildyti duomenis
VPC bazéje;

6.18. rengti ir teikti direktoriui su ugdymo apriipinimu susijusig vieSinimui skirtg informacija apie
mokykla-darzelj;

6.19. teikti direktoriaus pasitilymus dél mokymo ir kity mokyklos-darzelio veiklai reikalingy
priemoniy jsigijimo 1ésy ir budy;

6.20. rengti atsiskaitymy projektus (pastabas, komentarus, paaiskinimus, kita) iSorés institucijoms
su ugdymo apriipinimu susijusiais klausimais, rengti ataskaitas iSorés institucijoms dé¢él pastaty
eksploatavimo bei iikio reikaly, rengti prieSgaisrinés ir civilinés saugos ataskaitas iSorés institucijoms;

kontroliuoti mokyklos-darzelio posédziy techninj aptarnavima;

6.21. rinkti ir teikti mokyklos-darzelio ataskaitoms bei kitiems dokumentams rengti reikalinga
informacija ir duomenis mokyklos-darzelio direktoriui;

6.22. teikti pasitilymus mokyklos-darzelio strateginiam planui, metinei progimnazijos veiklos
ataskaitai, biudzeto samatai.

6.23. rengti nepedagoginio personalo darbo ir poilsio grafikus;

6.24. dalyvauja planuojant ir skirstant finansinius ir materialinius i$teklius;

6.25. rengia pavaldziy darbuotojy priéemimo ir darbo organizavimo dokumenty projektus,
lokalinius teisés aktus;

6.26. organizuoja mokyklos-darzelio apriipinimg reikalingais baldais, jrengimais,
medziagomis, priemonémis;



6.27. ripinasi mokyklos-darzelio automobilio technine prieZiiira, uztikrina jo savalaikj
remonta;

6.28. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas pareigas ir kitus direktoriaus teisétus nurodymus;

6.29. vykdo kitus mokyklos-darzelio direktoriaus pavedimus ir uzduotis.

SusipaZinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, parasas, data)



ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,AZUOLIUKAS*
(190238290)

PATVIRTINTA

Rokiskio mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas*
direktoriaus 2019 m. gruodzio 20 d.
jsakymu Nr. V-371

KOMPIUTERININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas® kompiuterininko pareigybé, kodas 2523, yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: C.

3. Pareigybés paskirtis: vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavimg ir informacijos teikima
interneto svetaingje.

4. Kompiuterininkas pavaldus mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas* tkvedziui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kompiuterininko kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zzemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;

5.2. analogiSka darbo patirtis.

6. Kompiuterininkas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. kompiuteriy jrangos sandara;

6.2. kompiuteriy jrangos veikimo principus;

6.3. kompiuteriy jrangos gedimy Salinimo biidus;

6.4. antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima;

6.5. interneto, intraneto veikimg.

7. Kompiuterininkas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas® lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais,
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

) Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Kompiuterininko funkcijos:
8.1. vykdyti informaciniy technologijy diegimo programas;
8.2. vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;



8.3. profilaktiSkai ir techniSkai prizitréti kopijavimo aparatus, Multimedia projektorius,
televizorius, jgarsinimo jranga, interaktyvig lentg ir kitg orgtechnika;

8.4. kilus gaisrui, pranesti prieSgaisrinei tarnybai, informuoti mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas*
administracijg ir gesinti gaisro zidin] turimomis priemonémis;

8.5. jvykus jsilauzimui arba bandymams jsilauzti |} mokykla-darzelj ,,AZuoliukas*
informuoti policijg ir mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas* administracija;

8.6. masiniy renginiy metu prizitiréti mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas‘ jgarsinimo jrangg;

8.7. prizitréti mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas“ interneto jranga, jvykus gedimui sistemoje,
iSkvieti aptarnaujancios jmonés atstovus;

8.8. taupyti elektros energija.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Kompiuterininkas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsiki$a ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, mokyklos-
darzelio ,,Azuoliukas* nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raStu informuoja patyrusio patyCias, smurtag mokinio klasés mokytoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

10. Kompiuterininkas, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanc¢iy patyciy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés mokytoja apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacijg).

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Kompiuterininkas atsako uz:

11.1. jam patikéto mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas* materialiojo turto sauguma ir atlygina
atsiradusig Zalg dél jo netinkamo pareigy vykdymo;

11.2. netinkamg pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriy jranga;

11.3. neoperatyvy mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas® administracijos ir gelbéjimo tarnyby
informavimg dél pastebéto jsilauzimo j mokykla-darzelj ,,AZzuoliukas®, vagystés, pastebéty tyCiniy
gedimy ir kt.;

11.4. priesgaisrinés saugos rezimo nesilaikyma, dél ko galéjo kilti arba kilo gaisras;

11.5. kompiuteriy jrangos naudojimg asmeninéms reikméms.



12. Kompiuterininkas uZ savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
13. Kompiuterininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti atleistas i§ darbo.

Susipazinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavarde, parasas, data)



ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS

(190238290)
PATVIRTINTA
Rokiskio mokyklos-darzelio
,»Azuoliukas* 2020 m.
rugpjucio 10 d. jsakymu Nr. V-
64

MAITINIMO PASLAUGU IR HIGIENOS PRAKTIKOS ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES
APRASYMAS
I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas* (toliau — Mokykla- darzelis) maitinimo paslaugy
ir higienos praktikos organizatoriaus pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis B. Kodas 2265.

3. Maitinimo paslaugy administratoriaus pareigybés paskirtis — organizuoti ikimokyklinio
/priesmokyklinio/pradinio mokyklinio amziaus vaiky/ mokiniy mityba.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima;

4.2. buti isklausius profesijai ar veiklos sriciai privalomus mokymus teisés akty nustatyta

tvarka ir turéti tai patvirtinancius dokumentus;

4.3. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, jsakymus, nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vaiky maitinimo organizavimg ikimokyklinio ugdymo jstaigoje;

4.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. sudaro perspektyvinius valgiara$cius ir juos derina teisés akty nustatyta tvarka;

5.2. sudaro kasdieninius valgiara$Cius atsizvelgiant | perspektyvinj valgiarast] ir teikia jj
tvirtinti Mokyklos-darZelio direktoriui;

5.3. rengia perspektyviniuose valgiaras¢iuose nurodyty patiekaly gamybos technologinius
aprasSymus ir technologines korteles;

5.4. organizuoja maisto gamybag virtuvéje, paskirsto darbus virtuvés darbuotojams;

5.5. skai€iuoja maisto davinio maisting ir energeting verte;

5.6. taiko geros higienos praktikos taisykliy vieSojo maitinimo jstaigoms reikalavimus maisto
tvarkymo skyriuje;

5.7. vykdo savikontrolés sistemos vidinj auditg;

5.8. kontroliuoja gaunamy maisto produkty kokybe ir laikymg, gaminamo maisto kokybg ir
kiekybe, gamyba, Siluminj paruoS§ima, pateikima, iSdalinima, higienos reikalavimy laikymasi;

5.9. esant biitinybei padeda vir¢joms gaminti maistg;

5.10. organizuoja nemokamg vaiky maitinima, veda nemokamo maitinimo apskaitg;

5.11. organizuoja pritaikytg maitinimg vaikams, turintiems sveikatos sutrikimy, pagal atskirg
valgiarastj, kuris sudaromas atsizvelgiant j gydytojo pateiktas rekomendacijas rastu;

5.12. organizuoja Mokyklos-darZelio darbuotojy maitinimg ir tvarko jo apskaita;



5.13. rengia maisto produkty pirkimo salygas, planuoja maisto produkty pirkima, vykdo
uzsakymus, reikalingy maisto produkty vaiky maistui gaminti;

5.14. vykdo ,Pienas vaikams®“ ir Vaisiy vartojimo skatinimas mokyklose programy
jgyvendinima;

5.15. tvarko kasdiening vaiky lankomumo apskaitg, derina vaiky lankomumo Ziniara$cius
(paskuting ménesio darbo dieng) su pedagogais ir teikia Mokyklos-darzelio direktoriui tvirtinti;

5.16. organizuoja geriamojo vandens kokybés tyrima teisés akty nustatyta tvarka;

5.17. tvarko $alutiniy gyviininiy produkty (SGP) apskaita;

5.18. kontroliuoja virtuvés darbuotojy darbo tvarkos, sanitarijos taisykliy, prieSgaisrinés saugos
reikalavimy vykdyma;

5.19. kiekvieng ménesj rengia sanitarijos dienas, tikrina virtuveés ir inventoriaus Svarg;

5.20. uztikrina virtuvés darbuotojy periodinj sveikatos tikrinimg, dalyvavimg sanitarinio
minimumo kursuose;

5.21. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su §ios pareigybés funkcijy vykdymu,
iki jy perdavimo j Mokyklos-darzelio archyva.

IV SKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

6. Maitinimo paslaugy ir higienos praktikos organizatorius turi teisg:

6.1. teikti sitlymus Mokyklos-darzelio direktoriui maitinimo organizavimo tobulinimo bei
virtuvés kokybisko funkcionavimo klausimais;

6.2. kelti kvalifikacijg pagal jo pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus;

6.3. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir
valstybés nustatytas lengvatas;

6.4. dalyvauti Mokyklos-darzelio savivaldoje.

V SKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR
ATSKAITOMYBE

7. Maitinimo paslaugy ir higienos praktikos organizatorius atsako uz:

7.1. pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy tinkamg vykdymga ir pavesty uzduociy atlikimg
laiku;

7.2. emociskai saugios ugdymo(si) aplinkos puoseléjima, reagavimg | smurtg ir patycias pagal
Mokyklos-darzelio Smurto ir paty€iy prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarka;

7.3. teikiamy duomeny teisinguma;

7.4. Mokyklos-darzelio darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

8. Maitinimo paslaugy administratorius uz savo pareigy nevykdymga ar netinkamg vykdyma
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

9. Maitinimo paslaugy administratorius tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Mokyklos-darzelio
direktoriui.

Susipazinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, paraSas)

(data)



ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS
(190238290)

PATVIRTINTA

Rokiskio mokyklos-darzelio
»Azuoliukas*

direktoriaus 2019 m. gruodzio 20 d.
jsakymu Nr. V-371

RASTINES DARBUOTOJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas® rastinés darbuotojos pareigybé, kodas 4120.

2. Pareigybés lygis: C. Pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

3. Pareigybés paskirtis: tinkamai organizuoti ir atlikti jstaigos dokumenty rengimg, gauty
dokumenty registro, duomeny baziy tvarkyma, uztikrinti saugomy dokumenty priezilirg, jy
apskaita, uztikrinti tinkamga dokumenty apsaugg, savalaiki ir kvalifikuota byly paruoSima
tolesniam ilgalaikiam saugojimui.

4. Rastinés darbuotojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Rastinés darbuotojui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. ne zemesnis kaip aukStesnjjj iSsilavinimas;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymg, Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyma. Dokumenty rengimo taisykles. Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles, bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius §vietimo jstaigy veikla;

5.3. iSmanyti ir laikytis darby saugos instrukcijy dirbant su kompiuteriu ir kopijavimo aparatu;

5.4. iSmanyti ir laikytis bendry darbo ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos, elektrosaugos
taisykliy;

5.5. moketi dirbti su operacinémis sistemomis ir taikomosiomis programomis;

5.6. gebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo darba;

5.7. gebéti sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, mokéti dirbti kompiuteriu (vartotojo
lygmeniu), savarankiskai spresti iSkilusias problemas;

5.8. buti pareigingam, darbs¢iam, gebéti kultiiringai bendrauti su klientais.

6. Rastinés darbuotojas privalo vadovautis:

6.1. darbo tvarkos taisyklémis;

6.2. darbo sutartimi;

6.3. Siuo pareigybés apraSymu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
1



7.1. uztikrina mokyklos-darzelio direktoriui pasirasyti teikiamy dokumenty projekty tinkama
iforminima;

7.2. registruoja pagal dokumenty riisis ir saugojimo terminus parengtus dokumentus nustatytos
formos registruose;

7.3. tvarko mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymy apskaita;

7.4. tvarko ir valdo dokumentus taip, kad biity uZtikrintas greitas priéjimas prie visy turimy
dokumenty;

7.5. laiku ir tinkamai vykdo mokyklos-darzelio direktoriaus pavedimus;

7.6. perduoda ir priima informacinius pranesimus faksu bei elektroniniu pastu;

7.7. uztikrina tinkama byly ir dokumenty tvarkyma, kaupimg ir saugojima;

7.8. wuztikrina, kad dokumentai buty rengiami, tvarkomi ir saugomi pagal teisés akty
reikalavimus;

7.9. rengia mokyklos-darzelio dokumentacijos plano projekta ir pateikia jj suderinti;

7.10. uztikrina jo taikymg formuojant bylas;

7.11. uztikrina rastingje esanciy byly, dokumenty ir spaudy sauguma;

7.12. nustatytais terminais priima sutvarkytas archyviniam saugojimui dokumenty bylas,
uztikrina jy apskaitg ir saugojima, pasibaigus terminui organizuoja jy naikinima;

7.13. rengia baigty dokumenty sutvarkymag;

7.14. sudaro ilgai saugomy dokumenty apyrasy projektus ir teikia juos suderinti;

7.15. nustatyta tvarka tvirtina dokumenty kopijas;

7.16. nustatyta tvarka daro dokumenty iSraSus;

7.17. uztikrina dokumenty archyvo konfidencialumg ir jy apsaugg nuo nesankcionuoto
naudojimo, pakeitimo bei sunaikinimo;

7.18. organizuoja asmeny priémima pas mokyklos-darzelio direktoriy;

7.19. vykdo kitus su pareigybés funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio mokyklos-darzelio
direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Rastinés darbuotojas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

8.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi,
mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas“ nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. raStu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés mokytoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz., policija, greitaja pagalba ir kt.).

9. Rastinés darbuotojas, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

9.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy paty¢iy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy patycioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos-darzelio darbuotojus, direktoriy) ar
institucijas (policija);

9.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanéiy asmeny tapatybe, dalyviy skaiéiy ir
kitus galimai svarbius faktus;

9.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patyCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg).



V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Rastinés darbuotojas atsako uz:

10.1. administracijos jsakymy, pavedimy vykdyma;

10.2. tvarkingg techniniy priemoniy naudojima;

10.3. kokybiska ir greita gautos korespondencijos tvarkymag ir pateikimg direktoriui;

10.4. gauty dokumenty registravimg, sisteminimg ir pateikima atsakingiems vykdytojams;

10.5. teisingg mokyklos-darZelio ,,AZuoliukas* duomeny baziy tvarkyma;

10.6. korektiska lankytojy priémimga ir konsultavima;

10.7. teisingg darbo laiko naudojima;

10.8. uz savo veiksmais ar neveikimu padaryta Zzala;

10.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektrosaugos
reikalavimy vykdyma.

11. Rastinés darbuotojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

12. Rastinés darbuotojas uz darbo drausmés paZeidimus gali biiti atleistas i§ pareigy.

Susipazinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, paraSas, data)



ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS*
(190238290)

PATVIRTINTA

Rokiskio mokyklos-darzelio
,»Azuoliukas® direktoriaus 2019 m.
gruodzio 20 d. jsakymas Nr. V-371

MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas* (toliau mokyklos-darzelio) mokytojo padéjéjas yra
priskiriamas kvalifikuoty darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: mokytojo padéjéjas priskiriamas C lygio pareigybei. Kodas 5311.

3. Pareigybés paskirtis: padeda riboty galimybiy mokiniams savarankiSkai dalyvauti ugdyme ir
neformalaus Svietimo veikloje, turintiems labai dideliy, dideliy ar vidutiniy specialiyjy ugdymosi
poreikiy, dirba su mokiniu ar mokiniu grupe, bendradarbiaujant su mokytoju, specialiuoju pedagogu,
logopedu ar kitais specialistais pagal poreikj.

4. Pavaldumas: mokytojo padéjéjas pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Mokytojo padéjéjo kvalifikacijai taikomas ne zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas ir (ar)
igyta profesiné kvalifikacija.

6. Mokytojo padéjéjas turi gebéti:

6.1. bendrauti su mokiniais, zinoti jy sutrikimy specifika;

6.2. dirbti su mokiniais, padedant jiems jsisavinti mokomajg medziagg, atlikti mokytojo skirtas
uzduotis, susitvarkyti, orientuotis aplinkoje.

7. Mokytojo padéjéjas turi zinoti ir iSmanyti:

7.1. Darbo tvarkos taisykles;

7.2. Bendravimo psichologijos, profesijos etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

7.3. Darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

8. Mokytojo pad¢jéjas privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais

norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy saugg ir
sveikata;

8.3. Vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. Mokyklos-darzelio darbuotojy etikos kodeksu;

8.5. darbo sutartimi ar susitarimu dél papildomo darbo;

8.6. §iuo pareigybés apraSymu;

8.7. kitais mokyklos-darzelio lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.)



III.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Mokytojo padé¢j¢jas atlieka Sias funkcijas:

9.1. padeda mokiniui (mokiniy grupei):

9.1.1. orientuotis ir judéti aplinkoje, susijusioje su ugdymu(si), mokykloje-darzelyje
ugdomosios veiklos, pamoky, pertrauky, neformaliojo Svietimo veiklos, renginiy ir iSvyky metu;

9.1.2. apsitarnauti, pavalgyti, pasirtipinti asmens higiena;

9.1.3. jsitraukti j ugdomaja veikla ir pagal galimybes joje dalyvauti;

9.1.4. paaiskina mokytojo skirtas uzduotis ir talkina jas atliekant;

9.1.5. padeda perskaityti ar perskaito tekstus, skirtus mokymuisi;

9.1.6. padeda uzsirasyti ar uzraso mokymo medziaga;

9.1.7. padeda tinkamai naudotis ugdymui skirta kompensacine technika ir mokymo bei
kompensacinémis priemonémis;

9.1.8. atlikti kitg ugdymo(si), savitarnos, savitvarkos, su mainimu(si) susijusia veiklg.

9.2. Bendradarbiauja su mokytojais, specialiuoju pedagogu, logopedu ar kitais su mokiniu
(mokiniu grupe) dirbanciais specialistais, numato ugdymo tiksly ir uzdaviniy pasiekimo buidus bei
pagalbos mokiniams teikimo metodus ir juos taiko.

9.3. Padeda mokytojui parengti ir/ar pritaikyti mokiniui (mokiniy grupei) reikalingg mokomajg
medziaga.

9.4. Dirba 5-iy dieny darbo savaitg;

9.5. Kai mokytojo padéjéjo néra darbe dél pateisinamy priezasCiy, jo pareigas atlieka kitas
darbuotojas pagal darbuotojy tarpusavio pakei¢iamuma.

9.6. Privalomai kasmet profilaktiskai tikrinasi sveikatg.

IV. MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

10. Mokytojo padéjéjas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycCias, smurtg:

10.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

10.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimuisi, mokyklos-

darzelio nuostatus ir mokinio elgesio taisykles;

10.3. rastu informuoja patyrusio paty€ias, smurta mokinio klasés mokytoja apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

10.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos-darzelio darbuotojus,
direktoriy) ir/ar institucijas (policija, greitaja pagalba).

11. Mokytojo padéjéjas, itargs ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

11.1. esant galimybei i$saugo vykstanciy patyciy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;



11.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos-darzelio darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (policija);

11.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

11.4. rastu informuoja patyrusio paty¢ias mokinio klasés mokytoja apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (i$saugotg informacijg).

V. ATSAKOMYBE

12. Mokytojo padéjéjas atsako uz:

12.1. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

12.2. $varos ir tvarkos palaikymg kabinete;

12.3. tvarkingg jrenginiy eksploatacija;

12.4. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

12.5. patikétos informacijos iS§saugojima;

12.6. teisingg darbo laiko naudojima;

12.7. darbo drausmés pazeidimus;

12.8. Zzala, padaryta jstaigai dél savo kaltés ar neatsargumo;

12.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma.

13. Mokytojo padéjéjas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo vidaus tvarkos
taisykly ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

14. Mokytojo padéjéjas uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming¢ nuobaudg skiria mokyklos-darzelio direktorius.

Susipazinau, supratau ir sutinku

(vardas, pavard¢, paraSas, data)



ROKISKIO MOKTYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS*
(190238290)

PATVIRTINTA

Rokiskio mokyklos-darzelio
»Azuoliukas®™ direktoriaus

2019 m. gruodzio 20 d. jsakymu
Nr. V-371

PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. PrieSsmokyklinio ugdymo grupés mokytojo padéjéjo (padéjejos) (toliau tekste — auklétojo
padéjéjas) pareigybé, kodas 5311, yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: C.

3. PrieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas vykdo visus direktoriaus, prieSmokyklinio
ugdymo mokytojo, medicinos personalo nurodymus ir vaiko sveikatos apsaugos, higienos reikalavimus.

4. Mokytojo pad¢jéja skiria pareigoms ir atleidzia 1§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima,
sudaro rasyting darbo sutartj mokyklos- darzelio ,,AZzuoliukas*‘ direktorius.

5. Priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas pavaldus tkvedziui.

1 SKYRIUS o
REIKALAVIMAI PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJUI

6. Priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas dirbti priimamas dirbti asmuo:

6.1. turintis ne mazesnj, kaip vidurinj i§silavinima;

6.2. i8klauses sveikatos Ziniy minimumo kursus ir gaves sveikatos Ziniy atestavimo
pazyméjima;

6.3. atlikgs medicining apZiiirg ir nesergantis psichinémis, uzkreciamomis ar kitomis grésmg vaiky
sveikatai galin¢iomis sukelti ligomis. PrieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo periodiSkai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatytais terminais;

6.4. neturintis teistumo;

6.5. mokantis lietuviy kalbg;

6.6. sugebantis tinkamai bendrauti su vaikais.

7. Priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo iS§manyti:

7.1. mokyklos- darZelio ,,AZuoliukas** struktiira, darbo organizavima;

7.2. reikalavimus, susijusius su vaiko sveikatos apsauga;

7.3. higienos reikalavimus;

7.4. tvarkomy kambariy, patalpy priezitros bei valymo tvarka;

7.5. reikalavimus lovos ir kitiems skalbiniams, jy keitimo terminus;

7.6. mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas® jrengimy, inventoriaus paskirtj, jy priezitiros ir naudojimosi
taisykles;

7.7. baldy priezitiros reikalavimus, kambariy interjero ir geéliy prieZiiiros ypatumus;

7.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.

8. PrieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas atsako uz savo darbo kokybe ir jos jsivertinima.



ROKISKIO MOKTYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS*
(190238290)

PATVIRTINTA

Rokiskio mokyklos-darzelio
»Azuoliukas®™ direktoriaus

2019 m. gruodzio 20 d. jsakymu
Nr. V-371

PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. PrieSsmokyklinio ugdymo grupés mokytojo padéjéjo (padéjejos) (toliau tekste — auklétojo
padéjéjas) pareigybé, kodas 5311, yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: C.

3. PrieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas vykdo visus direktoriaus, prieSmokyklinio
ugdymo mokytojo, medicinos personalo nurodymus ir vaiko sveikatos apsaugos, higienos reikalavimus.

4. Mokytojo pad¢jéja skiria pareigoms ir atleidzia 1§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima,
sudaro rasyting darbo sutartj mokyklos- darzelio ,,AZzuoliukas*‘ direktorius.

5. Priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas pavaldus tkvedziui.

1 SKYRIUS o
REIKALAVIMAI PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJUI

6. Priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas dirbti priimamas dirbti asmuo:

6.1. turintis ne mazesnj, kaip vidurinj i§silavinima;

6.2. i8klauses sveikatos Ziniy minimumo kursus ir gaves sveikatos Ziniy atestavimo
pazyméjima;

6.3. atlikgs medicining apZiiirg ir nesergantis psichinémis, uzkreciamomis ar kitomis grésmg vaiky
sveikatai galin¢iomis sukelti ligomis. PrieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo periodiSkai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatytais terminais;

6.4. neturintis teistumo;

6.5. mokantis lietuviy kalbg;

6.6. sugebantis tinkamai bendrauti su vaikais.

7. Priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo iS§manyti:

7.1. mokyklos- darZelio ,,AZuoliukas** struktiira, darbo organizavima;

7.2. reikalavimus, susijusius su vaiko sveikatos apsauga;

7.3. higienos reikalavimus;

7.4. tvarkomy kambariy, patalpy priezitros bei valymo tvarka;

7.5. reikalavimus lovos ir kitiems skalbiniams, jy keitimo terminus;

7.6. mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas® jrengimy, inventoriaus paskirtj, jy priezitiros ir naudojimosi
taisykles;

7.7. baldy priezitiros reikalavimus, kambariy interjero ir geéliy prieZiiiros ypatumus;

7.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.

8. PrieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas atsako uz savo darbo kokybe ir jos jsivertinima.



9. PrieSmokyklinio ugdymo mokytojo padé¢jéjas privalo vadovautis Jungtiniy Tauty vaiko teisiy
konvencija, Lietuvos Respublikos jstatymais ir Vyriausybés nutarimais, mokyklos-darzelio nuostatais,
mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas™ direktoriaus jsakymais, jstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis,
darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, $iuo pareigybés apraSymu.

IIT SKYRIUS
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO FUNKCIJOS

10. Priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjo funkcijos:

10.1. prizidiréti grupés patalpy Svarg ir tvarka;

10.2. uztikrinti vaiky maitinima ir poilsj;

10.3. uztikrinti patalpy védinima;

10.4. rupintis vaiky saviruosg ir savitvarka;

10.5. talkinti mokytojui priimant atvestus vaikus, ugdomosios veiklos metu, jvairiy renginiy metu,
ruoSiantis ir grjztant i§ kiemo, apziiirint aikstele, ar néra joje pavojingy vaikams daikty, pasivaiksc¢iojimy
metu, plaunant rankas prie§ valgj, ruoSiantis miegoti.

IV SKYRIUS o
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGOS

11. PrieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo:

11.1. dirbti tik pagal funkcijas priklausantj darbg ir neleisti dirbti uz save paSaliniams asmenims.

11.2. Padéti priesmokyklinio ugdymo mokytojui organizuoti ugdyma, ruosiantis veiklai ir jos
metu, bei sutvarkant priemones ir inventoriy.

11.3. Dirbti apsivilkus tvarkingais, higienos reikalavimus atitinkanciais darbo drabuziais.

11.4. Laikyti plovimo, dezinfekavimo priemones tik pazymétoje tam skirtoje taroje bei vietoje,
kad nerasty ir neprisiliesty vaikai.

11.5. Vaistus, degtukus, adatas laikyti vaikams neprieinamoje vietoje.

11.6. Ranking, asmeninius vaistus ir/ar asmeninius daiktus laikyti tik personalo daiktams skirtoje
ir vaikams neprieinamoje vietoje.

11.7. Padéti grupés mokytojui priimti atvestus j ugdymo grupe vaikus.

11.8. Padéti priesmokyklinio ugdymo mokytojui ugdymo proceso metu, renginiy metu.

11.9. Vedant vaikus j lauka, i sporto treniruotes ar renginius ir griZus i$ jy, po piety miego padéti
jiems apsirengti. Esant reikalui perrengti vaiky apatinius ir virSutinius riibus.

11.10. I8¢jus j lauko zaidimo aikstele, apzitréti ja ir smélio dézg, kad nebiity stiklo Sukiy, kity
astriy daikty, gyviny ekskrementy.

11.11. Padéti iSvesti vaikus  lauka, sporto treniruote, muzikos pamokas, ir esant reikalui kartu su
auklétoju prizitiréti vaikus lauko zaidimo aiksteléje.

11.12. Védinti grupése patalpas, uztikrinant langy uzrakty atrakinimg nesudarant grésmés vaiky
saugumui. Nuolat sekti patalpy temperatiira, ap§vietima.

11.13. Organizuoti vaiky maitinima:

11.13.1. Prie§ maitinimg drégna Sluoste dezinfekuoti stalus.

11.13.2. Atnesti j grupg/ kavinuke maistg i$ virtuves.

11.13.3. Serviruoti stalus, padedant indus.

11.13.4. Patiekti vaikams nustatytu dienos maitinimo laiku jvertinant individualius vaiky
maitinimo poreikius ir maitinimo apribojimus.

11.13.5. Priesmokyklinio amziaus vaikams pavalgius, nurinkti indus. Sudéti maisto atliekas j
specialig tam skirtg talpg.

11.13.6. Padéti priesmokyklinio amziaus vaikams rii§iuoti maisto atliekas, maitinimo jrankius.

11.13.7. Nuvalyti stalus.



11.13.8. Pagal higienos reikalavimus dezinfekuoja indus, jrankius, puodus.

11.13.9. Organizuojant vaiky maitinima, dévi specialia apranga.

11.14. Plauti indus laikantis indy plovimo instrukcijos.

11.15. Visus $varius indus ir jrankius sudéti ant lentyny ir saugoti uzdarose spintose.

11.16. Indy, stalo jrankiy, puody plovimo Sepecius, plauSines iSplauti karStame tekanciame
vandenyje specialiais plovikliais, dezinfekuoti ir iSdZiovinti.

11.17. Laikytis naudojamy plovimo ir dezinfekcijos medziagy paruo$imo ir eksploatavimo
taisykliy.

11.18. Kasdien tikrinti ir, jei reikia, padéti muilg ir popieriy tualetui tam skirtose vietose.

11.19. Padéti vaikams plautis rankas prie§ valgj, apsilankius tualete ir kiekvienu kitu biitinu atveju.

11.20. Keisti lovy ir kitus skalbinius nustatytais terminais arba esant reikalui ir uztikrina jy
iSplovima.

11.21. Kloti vaikams lovas ir palaikyti aplinka, tinkamg vidurdienio miegui.

11.22. Prizitréti ir plauti grindis, kai grupéje néra vaiky ir ne re€iau kaip vieng karta per diena,
iSplaunant grindis, iSvalant ir iSsiurbiant kilimus, iSvalant tualeto ir prausyklos patalpas ir sanitarinius
mazgus, iSvalant dury rankenas, palanges, grindy apvadus, spintas, lentynas ir kitus baldus; ne reciau kaip
kartg per ménes;j iSvalant sienas ir §viestuvus, iSsiurbiant lovas, pagalves ir ¢iuzinius.

11.23. Valyti langus ne reciau kaip du kartus per metus ir esant poreikiui. Prie§ valant langus
patikrinti, ar jie patikimai uzdaryti, ar nejskile.

11.24. Plauti kartg per dieng ir esant poreikiui dezinfekuoti Zaislus ir ugdymo priemones.

11.25. I$nesti Siuksles 1§ SiukSliadéziy.

11.26. Naudotis dulkiy siurbliais, grieztai laikantis jy eksploatavimo taisykliy ir jsitikinus, kad jie
techniskai tvarkingi.

11.27. Prizitreéti baldus, kad nebiity islindusiy viniy, atplaisy, valyti dulkes nuo palangiy, spinteliy,
zaisly lentyny. Riipintis geliy priezitra.

11.28. Pastebéjus baldy, sieny, dury, santechniniy ir kity jrengimy gedimus, nedelsiant informuoti
direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams.

V SKYRIUS o .
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO TEISES

12. Priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas turi teisg:

12.1. Reikalauti, kad mokyklos - darzelio ,,Azuoliukas‘* direktorius uztikrinty saugig ir sveika
darbo aplinka, tikvedys nustatyta tvarka apriipinty dezinfekcijos priemonémis.

12.2. Suzinoti i§ darbdavio apie darbo aplinkoje esancius sveikatai kenksmingus ir pavojingus
veiksnius.

12.3. Nustatyta tvarka reikalauti, kad buty atlyginta zala, padaryta sveikatai dél nesaugiy darbo
salygy.

12.4. Dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pasitilymus darby kokybei gerinti.

12.5. Atostogauti jstatymu nustatyta tvarka ir naudotis Vyriausybés numatytomis lengvatomis.

12.6. Gauti Vyriausybés nustatyto koeficiento dydzio atlyginima.

12.7. Gauti ne trumpesng nei 0,5 val. trukmés piety pertrauka.

VI SKYRIUS
AUKLETOJO PADEJEJO ATSAKOMYBE

13.  Mokytojo padé¢jéjas atsako uz:

13.2. Darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy darbe
laikymasi.



13.3. Darbo atlikimg, nepazeidziant higienos reikalavimy.

13.4. Tinkama darbo laiko ir darbo priemoniy naudojima darbo funkcijos atlikti.

13.5. Darbo drausmeés pazeidimus.

14. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma auklétojo padéjéjas atsako mokyklos-darzelio darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, paraSas, data)



ROKISKIS
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IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjo (padéjéjos) (toliau tekste — mokytojos padéjéjas)
pareigybé, kodas 5311, yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: C. Kodas 5311.

3. Mokytojo padéjéjas vykdo visus direktoriaus, ikimokyklinio ugdymo mokytojos, nurodymus
ir vaiko sveikatos apsaugos, higienos reikalavimus.

4. Mokytojo padéjéja skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima,
sudaro raSyting darbo sutartj mokyklos- darzelio ,,AZuoliukas‘‘ direktorius.

5. Mokytojo padéjéjas pavaldus tkvedziui.

I SKYRIUS o
REIKALAVIMAI IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJUI

6. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas dirbti priimamas dirbti asmuo:

6.1. turintis ne mazZesnj, kaip vidurinj i$silavinima;

6.2. isklauses sveikatos ziniy minimumo kursus ir gaves sveikatos Zziniy atestavimo
pazymeéjima;

6.3. atlikgs medicining apziiirg ir nesergantis psichinémis, uzkre¢iamomis ar kitomis grésme
vaiky sveikatai galiniomis sukelti ligomis. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo
periodiskai tikrintis sveikatg teisés akty nustatytais terminais;

6.4. neturintis teistumo;

6.5. mokantis lietuviy kalba;

6.6. sugebantis tinkamai bendrauti su vaikais.

7. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo iSmanyti:

7.1. mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas‘ struktiirg, darbo organizavima;

7.2. reikalavimus, susijusius su vaiko sveikatos apsauga;

7.3. higienos reikalavimus;

7.4. tvarkomy kambariy, patalpy priezitiros bei valymo tvarka;

7.5. reikalavimus lovos ir kitiems skalbiniams, jy keitimo terminus;

7.6. mokyklos-darzelio jrengimy, inventoriaus paskirtj, jy priezitiros ir naudojimosi taisykles;

7.7. baldy prieziiiros reikalavimus, kambariy interjero ir geéliy priezitiros ypatumus;

7.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.

8. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas atsako uz savo darbo kokybe ir jos jsivertinima.

9. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo vadovautis Jungtiniy Tauty vaiko teisiy
konvencija, Lietuvos Respublikos jstatymais ir Vyriausybés nutarimais, mokyklos-darzelio nuostatais,
mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymais, jstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy
saugos ir sveikatos instrukcijomis, Siuo pareigybés apraSymu.



III SKYRIUS _
IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO FUNKCIJOS

10. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjo funkcijos:

10.1. prizitiréti grupés patalpy Svarg ir tvarka;

10.2. uztikrinti vaiky maitinima ir poilsj;

10.3. uztikrinti patalpy védinima;

10.4. rupintis vaiky saviruosg ir savitvarka;

10.5. talkinti mokytojui priimant atvestus vaikus, ugdomosios veiklos metu, jvairiy renginiy
metu, ruoSiantis ir griztant i§ kiemo, apzitrint aikStele, ar néra joje pavojingy vaikams daikty,
pasivaiksciojimy metu, plaunant rankas prie§ valgj, ruosiantis miegoti.

IV SKYRIUS B
IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGOS

11. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo:

11.1. dirbti tik pagal funkcijas priklausantj darbg ir neleisti dirbti uz save pasaliniams asmenims;

11.2. padeti ikimokyklinio ugdymo mokytojui organizuoti ugdyma, ruosiantis veiklai ir jos metu,
bei sutvarkant priemones ir inventoriy;

11.3. dirbti apsivilkus tvarkingais, higienos reikalavimus atitinkanciais darbo drabuziais;

11.4. laikyti plovimo, dezinfekavimo priemones tik pazymétoje tam skirtoje taroje bei vietoje,
kad nerasty ir neprisiliesty vaikai;

11.5. vaistus, degtukus, adatas laikyti vaikams neprieinamoje vietoje;

11.6. ranking, asmeninius vaistus ir/ar asmeninius daiktus laikyti tik personalo daiktams skirtoje
ir vaikams neprieinamoje vietoje;

11.7. padéti grupés mokytojui priimti atvestus j ugdymo grupg vaikus;

11.8. padéti ikimokyklinio ugdymo mokytojui ugdymo proceso metu, renginiy metu;

11.9. vedant vaikus j lauka, j sporto treniruotes ar renginius ir grjzus iS jy, po piety miego padéti
jiems apsirengti. Esant reikalui perrengti vaiky apatinius ir virSutinius rabus;

11.10. i8¢jus i lauko zaidimo aikstele, apzitréti jg ir smélio déze¢, kad nebity stiklo Sukiy, kity
astriy daikty, gyviiny ekskrementy;

11.11. padéti iSvesti vaikus | lauka, sporto treniruotg, muzikos pamokas, ir esant reikalui kartu su
auklétoju prizitiréti vaikus lauko Zaidimo aiksteléje;

11.12. védinti grupése patalpas, uztikrinant langy uzrakty atrakinimg nesudarant grésmés vaiky
saugumui. Nuolat sekti patalpy temperatiirg, apSvietima.

11.13. Organizuoti vaiky maitinima:

11.13.1. prie§ maitinimg drégna Sluoste dezinfekuoti stalus;

11.13.2. atnesti | grupg/ kavinuke maistg i$ virtuves;

11.13.3. serviruoti stalus, padedant indus;

11.13.4. patiekti vaikams nustatytu dienos maitinimo laiku jvertinant individualius vaiky
maitinimo poreikius ir maitinimo apribojimus;

11.13.5. ikimokyklinio amziaus vaikams pavalgius, nurinkti indus. Sudéti maisto atliekas j
specialig tam skirta talpa;

11.13.6. padéti ikimokyklinio amziaus vaikams riiSiuoti maisto atliekas, maitinimo jrankius;

11.13.7. nuvalyti stalus;

11.13.8. pagal higienos reikalavimus dezinfekuoja indus, jrankius, puodus;

11.13.9. organizuojant vaiky maitinima, dévi specialig apranga.

11.14. Plauti indus laikantis indy plovimo instrukcijos.

11.15. Visus $varius indus ir jrankius sudéti ant lentyny ir saugoti uzdarose spintose.

11.16. Indy, stalo jrankiy, puody plovimo Sepecius, plausines iSplauti karStame tekanciame
vandenyje specialiais plovikliais, dezinfekuoti ir iSdziovinti.



11.17. Laikytis naudojamy plovimo ir dezinfekcijos medziagy paruo$imo ir eksploatavimo
taisykliy.

11.18. Kasdien tikrinti ir, jei reikia, padéti muila ir popieriy tualetui tam skirtose vietose.

11.19. Padéti vaikams plautis rankas prie$ valgj, apsilankius tualete ir kiekvienu kitu biitinu atveju.

11.20. Keisti lovy ir kitus skalbinius nustatytais terminais arba esant reikalui ir uZztikrina jy
iSplovima.

11.21. Kloti vaikams lovas ir palaikyti aplinka, tinkamg vidurdienio miegui.

11.22. Prizitréti ir plauti grindis, kai grupéje néra vaiky ir ne reciau kaip vieng karta per dieng,
iSplaunant grindis, iSvalant ir i$siurbiant kilimus, i$valant tualeto ir prausyklos patalpas ir sanitarinius
mazgus, iSvalant dury rankenas, palanges, grindy apvadus, spintas, lentynas ir kitus baldus; ne reciau kaip
kartg per ménesj iSvalant sienas ir Sviestuvus, iSsiurbiant lovas, pagalves ir ¢iuZinius.

11.23. Valyti langus ne reiau kaip du kartus per metus ir esant poreikiui. Prie§ valant langus
patikrinti, ar jie patikimai uzdaryti, ar nejskile.

11.24. Plauti kartg per dieng ir esant poreikiui dezinfekuoti zaislus ir ugdymo priemones.

11.25. ISnesti Siuksles i$ Siuksliadéziy.

11.26. Naudotis dulkiy siurbliais, grieztai laikantis jy eksploatavimo taisykliy ir jsitikinus, kad
jie techniskai tvarkingi.

11.27. Prizitréti baldus, kad nebuty iSlindusiy viniy, atplaiSy, valyti dulkes nuo palangiy,
spinteliy, zaisly lentyny. Riipintis géliy priezitra.

11.28. Pasteb¢jus baldy, sieny, dury, santechniniy ir kity jrengimy gedimus, nedelsiant
informuoti direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams.

V SKYRIUS
IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO TEISES

12. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas turi teise:

12.1. reikalauti, kad mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas‘‘ direktorius uztikrinty saugig ir sveikg
darbo aplinkg, nustatyta tvarka apriipinty dezinfekcijos priemonémis;

12.2. suzinoti i§ darbdavio apie darbo aplinkoje esancius sveikatai kenksmingus ir pavojingus
veiksnius;

12.3. nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta Zala, padaryta sveikatai dél nesaugiy darbo
salygu;

12.4. dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pasitilymus darby kokybei gerinti;

12.5. atostogauti jstatymu nustatyta tvarka ir naudotis Vyriausybés numatytomis lengvatomis;

12.6. gauti Vyriausybés nustatyto koeficiento dydzio atlyginima;

12.7. gauti ne trumpesng nei 0,5 val. trukmés piety pertrauka.

VI SKYRIUS
IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO ATSAKOMYBE

13. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas atsako uz:

o0

13.2. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy darbe
laikymasi;

13.3. darbo atlikima, nepazeidziant higienos reikalavimy;

13.4. tinkamg darbo laiko ir darbo priemoniy naudojimg darbo funkcijos atlikti;

13.5. darbo drausmés pazeidimus.

14. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma mokytojo padéjéjas atsako mokyklos-darzelio darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavard¢, paraSas, data)
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VIREJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas® viréjo pareigybé, kodas 5120, yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: C.

3. Pareigybés paskirtis: tinkamai paruosti maistg mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas* bendruomenei.

4. Vir¢jas pavaldus tikvedziui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vir¢jo kvalifikacijai keliami §ie reikalavimai:

5.1. ne zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta vir¢jo kvalifikacija;

5.2. analogiska darbo patirtis;

5.3. ne jaunesni kaip 18 m. asmuo, pasitikrings sveikata;

5.4. baiges specialiuosius vir¢jo kursus ar turintis ne maziau 3 metus praktinio darbo;

5.5. virtuvés darbuotojy higieniniy mokymo kursy pazymejimas.

6. Vir¢jas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. virtuvés darbo organizavima;

6.2. jrenginiy, virtuvés indy, inventoriaus pavadinimu ir paskirtj, jy jsirinkimo, plovimo,
dziovinimo taisykles: taros paskirtj, jy prieziiros ir naudojimo taisykles; saugos ir sveikatos darbe ,
gaisrinés saugos reikalavimus;

6.3. jvairiy maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo rezima;

6.4. patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruo$imo technologija;

6.5. jvairiy maisto produkty ir pusgaminiy Siluminio paruo§imo buidus;

6.6. pagrindines zaliavas, jy paskirtj, sudéjimo tvarkg, santykj bei normas;

6.7. Siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo) trukme ir temperatiirg;

6.8. paruostos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumazéjimo procentus;

6.9. pusgaminiy ir paruoStos produkcijos laikymo bei realizavimo salygas;

6.10. kulinarijos zaliavy savybes, Zaliavy ir pusgaminiy kokybés rodiklius;

6.11. kulinarijos gaminiy puosimo technologija;

6.12 vaiky mitybos reglamentuojancius dokumentus;

6.13. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas* organizacing strukttira;

6.14. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros, higienos
reikalavimus.

7. Viréjas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;
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7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos
Respublikoje galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZzetiniy jstaigy veikla,
darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. §iuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas* lokaliniais = dokumentais (jsakymais,
potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

5 IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Vir¢jas atlieka Sias funkcijas:

8.1. uztikrina, kad maisto bloko patalpos biity nuolat valomos ir plaunamos Sveikatos apsaugos
ministerijos aprobuotais plovikliais, o kartg per ménesj dezinfekuojamos higienos normose nurodytais
dezinfekavimo skiediniais; pasirlipina, kad plovimo ir dezinfekavimo priemonés biity laikomos atskirai
nuo maisto produkty, uzdaroje taroje, rakinamoje spintoje;

8.2. gamina maistg pagal atsakingo asmens sudarytg ir direktoriaus patvirtintg valgiarastj;

8.3. maitina mokinius valgykloje, nenusizengdamas proporcijy kiekiams;

8.4. saugo produktus, prekes ir inventoriy pagal higienos, sanitarijos reikalavimus;

8.5. pagal instrukcijas vykdo maisto produkty Saldyma, kaitinima, virinima, darzoviy ir mésos
apdorojima;

8.6. diegia pazangius darbo metodus ir nauja technika, garantuoja technologing drausme;

8.7. rengia mokiniy atostogy metu sanitarines dienas valgykloje ir virtuvéje;

8.8. kelia kvalifikacijg;

8.9 grieztai laikosi darbo tvarkos taisykliy, sanatorijos, higienos normy reikalavimus, saugos ir
sveikatos darbe, gaisrinés saugos ir eksploataciniy (gamintojy) instrukcijy reikalavimus;

8.10. dalyvauja maisto tvarkymo savikontrol¢je;

8.11. taupiai naudoja vandenj ir elektros energija;

8.12. tausoja mokyklos-darzelio jrengimus, jrankius ir atsako uz juos;

8.13. teikia pasitlymus dél darbo gerinimo;

8.14. mokiniy atostogy metu dirba mokyklos-darzelio direktoriaus nurodytus darbus.

8.15. vykdo kitus mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas* administracijos teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIY SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Vir¢jas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi,
mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas® nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raStu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés mokytojg apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (glob¢jus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz., policija, greitaja pagalbg ir kt.).

10. Vir¢jas, jtares ar pastebejgs patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

10.1. esant galimybei i$saugo vykstanciy patyc¢iy Kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy patycioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy

2



ir kitus galimai svarbius faktus.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Vir¢jas atsako uz:

11.1. virtuvés jrangos saugy ir tvarkingg eksploatavima;

11.2. kokybiska patiekaly ruosima;

11.3. pagaminty patiekaly kokybe;

11.4. gauty produkty, zaliavy, jrankiy ir kity priemoniy, reikalingy numatytiems darbams
atlikti racionaly naudojima ir saugojima;

11.5. saugy produkty laikyma;

11.6. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

11.7. teisingg darbo laiko naudojima;

11.8. darbo drausmés pazeidimus;

11.9. savo veiksmais ar neveikimu padaryta zala;

11.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimy vykdyma.

12. Viréjas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Virgjas uz darbo drausmeés pazeidimus gali biiti atleidZiamas i§ darbo.

SusipaZinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, paraSas, data)



ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS*
(190238290)

PATVIRTINTA

Rokiskio mokyklos-darzelio
,Azuoliukas® direktoriaus

2019 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr.
V-371

PAGALBINIO DARBININKO VIRTUVEJE
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas* pagalbinio darbininko virtuvéje pareigybé,
kodas 5120, yra priskiriama nekvalifikuoty darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: D.

3. Pareigybés paskirtis: dirbti virtuvéje visus jam pavestus pagalbinius darbus.

4. Pagalbinis darbininkas virtuvéje pavaldus mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas* Gikvedziui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialivosius reikalavimus:

5.1. Zinoti maisto produkty pakrovimo, i§krovimo ir sandéliavimo reikalavimus;

5.2. pazinti darbo priemoniy ir jrankiy ri§is, ju saugojimo tvarka;

5.3. zinoti saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés, elektros saugos reikalavimus;

5.4. zinoti atidarymo, maisto atlieky surinkimo bei laikymo taisykles;

5.5. zinoti plovimo priemones, plovimo masiny sudarymo taisykles, jy laikymo reikalavimus;

5.6. zinoti naudojimosi virtuvés indais ir jrankiais, jy paskirtj, surinkimo, plovimo, dziovinimo

taisykles;

5.7. biiti pareigingam, darb$¢iam, tvarkingam.

6. Pagalbinis virtuvés darbininkas privalo vadovautis:

6.1. darbo tvarkos taisyklémis;

6.2. darbo sutartimi;

6.3. Siuo pareigybés apraSymu;

6.4. kitais  mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas“  lokaliniais  dokumentais  (jsakymais,
potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

] Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo vykdyti ias funkcijas:

7.1. atlieka pagalbinius darbus valgyklos patalpose;

7.2. rankiniu biidu ne$a, pakrauna, i8krauna maisto produktus;

7.3. plauna rankomis ir indaplove indus, jrankius;

7.4. pristatyto i§ sandélio | gamybines patalpas produktus, atidaro dézes, maiSus, nunesa tuscia
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targ i sandélj;

7.5. pripila puodus vandens ir pastato juos ant viryklés;

7.6. nunesa puodus su paruostu maistu prie jy iSdavimo vietos;

7.7. 18 panaudoty indy pasalina maisto likucius, nunesa j plovykla ir atneSa Svarius indus |
gamybing patalpg.;

7.8. plauna stalo jrankius ir virtuvés inventoriy, naudojant plaunancias ir dezinfekuojancias
medZiagas, paruosia specialius plaunancius skyscius;

7.9. Sluosto ir dziovina indus ir jrankius, pristato Svarius indus prie patiekaly iSdavimo vietos;
7.10. valo valgyklos stalus;

7.11. dévi $varius ir tvarkingus specialiuosius riibus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Pagalbinis virtuvés darbininkas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

8.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos-darzelio
»Azuoliukas* nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurtg mokinio klasés mokytoja apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

9. Pagalbinis virtuvés darbininkas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves
apie jas pranesima:

9.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdveje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy patycioms kibernetinéje erdveje sustabdyti;

9.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

9.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Pagalbinis virtuvés darbininkas atsako uz:

10.1. kokybiska savo funkcijy vykdymair geros higienos praktikos taisykliy laikymasi;

10.2. virtuvés inventoriaus tausojimg, ekonomiska valymo priemoniy naudojima;

10.3. virtuvés patalpy Svara, tvarka ir sanitaring biiklg;

10.4. darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy, gaisrinés saugos taisykliy, higienos
reikalavimy ir elektros reikalavimy laikymasi;

10.5. tinkamg darbo laiko naudojima;

10.6. darbo drausmés pazeidimus;

10.7. savo veiksmais ir neveikimu padarytg zala;

11. Pagalbinis virtuvés darbininkas uz savo pareigy netinkamag vykdyma atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

12. Pagalbinis virtuvés darbininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati atleistas
i§ darbo.

Susipazinau, supratau ir sutinku:




ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUAS*
(190238290)

PATVIRTINTA

Rokiskio mokyklos-darzelio
»Azuoliukas® direktoriaus

2019 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-
371

SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas“ sandélininko pareigybé yra priskiriama
nekvalifikuoty darbininky grupei, kuriai netaikomi profesijos ir i§silavinimo reikalavimai.

2. Pareigybés lygis: sandélininkas priskiriamas D lygio pareigybei. Kodas 9334.

3. Pareigybés paskirtis: nuolat organizuoti, apskaityti ir periodiSkai inventorizuoti gauta, iSduota,
i§siysta turtg (inventoriy, prekes, zaliavas, atsargas, jrenginius ir kt.), organizuoti ir Kontroliuoti jy
saugojimg, tikrinti jy priémimg ir i8davimg, organizuoti turto tinkama i8déstymg saugojamoje patalpoje,
uztikrinant jo i8saugojima, tvarkingg iSdéstymg i lentynas. Sandélininkas pavaldus tikvedZiui.

4. Sandelininka priima ir atleidzia i$ pareigy mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas® direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sandélininko kvalifikacijai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

6. Sandélininkas turi:

6.1. mokéti organizuoti, vykdyti ir kontroliuoti turto priémima, isdavima ir priimto, isduoto turto
priémimo ir iSdavimo jforminima;

6.2. moketi organizuoti vykdyti ir kontrolivoti i§duodamo, gaunamo ir saugojamo turto apskaita,
periodiskai perskai¢iuoti saugomg turta ir jj inventorizuoti;

6.3. Zinoti saugomo turto savybes ir saugojimo reikalavimus ir jy laikytis;

6.4. sugebéti uztikrinti turto sauguma ir iSsaugojima;

6.5. i8manyti higienos ir sanitarinius reikalavimus prekiy, atsargy, jrenginiy, inventoriaus priezitirai
ir sugebéti juos vykdyti;

6.6. privalo moketi naudotis darbo jrankiais, elektros ir mechaniniais jrengimais, jrenginiais,
signalizacijos sistemomis, iSmanyti signalizacijos ir spyny veikima, gedimus;

6.7. privalo mokéti naudotis ir esant reikalui naudotis prieSgaisrinémis priemonémis, zinoti ir
naudotis asmeninémis apsaugos priemonémis

6.8. mokéti suteikti pirmaja pagalba, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe, Zinoti ir vykdyti jy
prieziiiros reikalavimus;

6.9. vykdyti direktoriaus nurodymus.

7. Direktorius gali bet kuriuo metu (priimant | darba ar darbo metu) pareikalauti sandélininko
pateikti mediky pazyma, kad néra medicininiy priezasciy, dél kuriy asmuo negaléty dirbti sandélininku,
atlikti fizinio darbo.

8. Sandéelininkas privalo vadovautis:



8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais aktais, savivaldybés sprendimais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais
aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;

8.3. darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. darbo sutartimi;

8.5. Siuo pareigybés apraSymu;

8.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sandé¢lininkas atlieka $ias funkcijas:

9.1. pradédamas darba, apzitiri sandéliuojama turta, jo biikle, perskaiciuoja turto kiekj;

9.2. organizuoja ir kontroliuoja turto priémimg j sandélj ir iSdavima i$ jo. Priima turtg sandéliavimui
ir iSduoda turtg i$ sandélio pasirasytinai;

9.3. atlieka iSduoto, priimto ir sandéliuojamo turto apskaitg ir sandélyje esancio turto inventorizacija;

9.4. kontroliuoja sandélyje esanciy atsargy likut] ir imasi priemoniy, kad buty uztikrintas ir
uzsakytas pakankamas atsargy likucio kiekis;

9.5. organizuoja j sandélj patekusio turto saugy iSdéstymg, uztikrinant iSdéstymo tvarkinguma,
operatyvy saugomo turto suradimg ir turto iSsaugojima;

9.6. atlikdamas savo funkcijas laikosi prieSgaisrinés saugos, darby saugos, jrenginiy eksploatacijos
reikalavimy;

9.7. palaiko tvarkg, $varg ir laikosi sanitariniy reikalavimy sandéliuojant turta, tvarko sandéliavimo
patalpas, valo sienas ir grindis, renka Siuksles;

9.8. sandéliuoja nenaudojama inventoriy;

9.9. nedelsiant iSkvieCia gaisrines ir avarines tarnybas, kilus gaisrui ar avarinei situacijai ir apie tai
pranesa direktoriui;

9.10. vykdo direktoriaus nurodymus ir pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Sandélininkas atsako uz:

10.1. pavesto saugoti turto, atsargy, zaliavy, inventoriaus ir kt. turto saugojimg ir iSsaugojima,
priimto ir saugomo turto kiekj;

10.2. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

10.3. tvarkingg ir tikslig perduoty ir patikéty vertybiy apskaita;

10.4. tvarkingg, aisky ir saugy patikéty vertybiy iSdéstymg saugomoje patalpoje, uztikrinant
vertybiy i§saugojima;

10.5. tvarkinga jrenginiy, jrankiy, darbo priemoniy eksploatacija, jy priezilra ir iSsaugojima;

10.6. jrenginiy, jrankiy ir darbo priemoniy naudojimg tik jam patikétoms darbo funkcijoms atlikti;

10.7. teisinga, ekonomiskg darbo laiko naudojimg tik darbo funkcijoms vykdyti;

10.8. darbo drausmés pazeidimus;

10.9. savo veiksmais ar neveikimu padaryta zala;

10.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma.
Darbuotojas turi teis¢ atsisakyti dirbti, jei néra asmeniniy apsaugos priemoniy pavestam darbui atlikti ir
darbuotojo praSymu darbdavys jy nepateikia, ar jrenginiai ir jrengimai neatitinka darbo saugos reikalavimy.



11. Sandélininkas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
12. Sandé¢lininkas uz darbo drausmeés pazeidimus gali biti atleistas i§ darbo.

SusipaZinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, parasas, data)



ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS*
(190238290)

PATVIRTINTA

Rokiskio mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas*
direktoriaus 2019 m. gruodzio 20 d.
jsakymu Nr. V-371

SKALBEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas® skalbé¢jo pareigybé yra  priskiriama
nekvalifikuoty darbininky grupei, atliekanciai paprastas ir pasikartojancias uzduotis, kurioms atlikti
netaikomi i8silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

2. Pareigybés lygis: skalbéjas priskiriamas D lygio pareigybei. Kodas 9121.

3. Pareigybés paskirtis: nuolat skalbti, prizitréti bei lyginti skalbinius, atlikti kitas jo
kompetencijai priskirtas funkcijas.

4. Skalbéjg priima, darbo sutartj su juo sudaro, pareiginj atlyginimg nustato ir skalbéja atleidzia
direktorius. Skalbéjas pavaldus dkvedzui.

5. Skalbéjas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimais, Rokiskio
mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas® lokaliniais aktais ir S$iuo pareigybés apraSymu.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Skalbéjo kvalifikacijai netaikomi isilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

7. Skalbéjas turi:

7.1. iSmanyti skalbimo, valymo, balinimo, lyginimo biidus ir galimybes;

7.2. i8manyti skalbimo, valymo, balinimo priemones, dezinfekavimo skyséius ir mokéti juos
paruosti, jais naudotis, juos laikyti ir sandéliuoti;

7.3. iSmanyti skalbimo, dZiovinimo, valymo, lyginimo ir kity darbo funkcijoms atlikti reikalingy
jrengimy ir maSiny techninius apra§ymus, eksploatavimo taisykles, jy veikima, mokéti jais naudotis;

7.4. biti i8klausgs instruktavimus ir iSmanyti saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos,
elektrosaugos, higienos reikalavimus, asmeniniy apsaugos priemoniy naudojimo ir prieziiiros taisykles,
darbo jrankiy naudojimo ir prieziiiros taisykles;

7.5. zinoti patalpy evakuavimo schemas;

7.6. mokéti suteikti pirmaja pagalba, iStikus nelaimingam atsitikimui;

7.7. buti pareigingas, atidus, kruop$tus;

7.8. gebeéti tolerantiSkai, kultliringai ir laikantis profesinés etikos reikalavimy bendrauti su
interesantais.

) _ IISKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

8. Skalbéjas atlieka §ias funkcijas:
8.1. priima surfisiuotus ir nertiSiuotus ne§varius skalbinius;
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8.2. skalbia, dZiovina ir lygina skalbinius: riibus, ranksluosc¢ius, patalyne, lovy uztiesalus, pledus,
uzuolaidas, darbuotojy darbo drabuzius, staltieses, vaiky minkstus Zaislus ir pan.;

8.3. iSduoda surG$ivotus ir iSlygintus S$varius skalbinius, sudétus | skalbiniy maiSus
transportavimui;

8.4. sudaro ir suderina patalynés skalbimo grafikus;

8.5. laikosi naudojimosi jrenginiais ir jrankiais darby saugos reikalavimy. Pries pradédamas
darbg, patikrina elektros prietaisus, jvertina, ar néra atviry, neizoliuoty ar nepritvirtinty laidy, ar
padétos nuo paslydimo apsaugancios priemonés. Uzbaigus darba — iSjungia elektros prietaisus ir
jrenginius ir i§traukia juos i§ elektros lizdo. Negali palikti veikianciy elektros prietaisy be priezifiros;

8.6. vykdydamas darbo funkcijas, valydamas ir dezinfekuodamas patalpas, naudoja asmenines
apsaugos priemones (pirstines, kaukes, nuo kar§c¢io apsaugancia apranga ir priemones ir kt.);

8.7. saugo ir tinkamai ir tik darbo funkcijoms atlikti, taupiai, racionaliai naudoja darbo
priemones bei inventoriy, materialinius bei energetinius isteklius;

8.8. uztikrina skalbimo patalpy, jrenginiy ir jrankiy sanitariniy-higieniniy reikalavimy vykdyma:
darbo dienos pabaigoje patalpas, jrengimus ir jrankius valo, dezinfekuoja, iSvalytus jrengimus ir
jrankius i8dziovina, grindis, palanges ir kitus horizontalius pavirSius iSplauna ir iSdezinfekuoja,
patalpas iSvédina, vieng kartg per ménesj valo skalbyklos sienas, langus, lubas, kt. pavir§ius. Baigus
darbg, palieka tvarkingg skalbyklg, uzdaro langus, uzrakina patalpas, jjungia apsaugos sistemas (jei
tokios yra);

8.9. pastebéjus skalbimo technikos gedimus, informuoja tikvedj bei kitus reikiamus specialistus;

8.10. saugo pavestas patalpas, patikétus jrengimus ir priemones, atsiskaito tkvedziui uz
skalbimo, valymo, dezinfekavimo ir kt. priemoniy panaudojima;

8.11. atskirai dezinfekuoja ir atskirai laiko skalbyklos patalpy valymo priemones, kempines,
Sluostes ir kt.;

8.12. darbo funkcijas atlieka tik pats, negali patikéti savo pareigy vykdymo jokiam kitam
asmeniui ir neturi teisés atlikti veiksmy ar uZduociy, nesusijusiy su darbo funkcijy vykdymu darbo
metu;

8.13. darbo funkcijas privalo vykdyti Svariai ir tvarkingai apsirenges;

8.14. iskilus biutinybei (pastebéjus gaisra, atsiradus uzliejimo pozymiy ar kt.), taip pat iskilus
kitokiai grésmei Zzmoniy gyvybei ar sveikatai ar turtui, nedelsiant kvieia gaisring tarnybg ar avarines
tarnybas ir vykdo jy nurodymus. Pareigiinams nedavus nurodymy evakuotis, imasi priemoniy galimai
zalai sumazinti;

8.15. praneSa tikvedZiui apie mokyklos-darzelio ,,AZzuoluikas® atsiradusius gedimus, sugadinta
turtg ar sugedusius elektros prietaisus, iskilusig grésme patalpoms;

8.16. nejleidzia | patalpas pasaliniy asmeny;

8.17. neturi teisés naudotis savo elektros prietaisais darbo vietoje;

8.18. reaguoja ] smurtg ir patycias, nedelsiant apie tai informuoti direktoriy ar tikvedj;

8.19. vykdo kitus direktoriaus ir tikvedZio teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Skalbgjas atsako uz:
9.1. jam numatyty pareigy ir darbo funkcijy tinkama vykdyma;
9.2. darbo drausmés pazeidimus;



9.3. tinkamg darbo laiko ir darbo priemoniy naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

9.4. darbo laikg nevirijant darbuotojui darbo grafike numatyto darbo laiko;

9.5. savo veiksmais ar neveikimu padaryta zalg;

9.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma.

10. Skalbéjas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Skalbéjas uz darbo drausmés pazeidimus ir darbo funkcijy ir pareigy netinkamg vykdyma
gali biiti atleistas i$ darbo.

SusipaZinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, parasas, data)



ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS*
(190238290)
PATVIRTINTA
Rokiskio mokyklos-darzelio
»Azuoliukas® direktoriaus 2019
m. gruodzio 20 d. jsakymas Nr.
V-371

KIEMSARGIO/DARBININKO APLINKAT PAREIGYBES APRASYMAS
BENDROJI DALIS

Rokiskio mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas® kiemsargio/darbininko aplinkai pareigybé yra
priskiriama nekvalifikuoty darbininky grupei, kuriai netaikomi profesijos ir i§silavinimo reikalavimai.

2. Pareigybeé kiemsargio/darbininko aplinkai priskiriama D lygio pareigybei. Kodas 9613.

3. Pareigybés paskirtis: nuolat prizitréti mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas® pastatg, inventoriy ir
jrenginius, esant biitinybei atlikti smulkius jy remonto darbus, palaikyti tvarka ir Svarg mokyklos-
darzelio ,,AZzuoliukas* teritorijoje.

4. Kiemsargj/darbininkg aplinkai priima ir atleidzia i§ pareigy direktorius. Pagalbinis darbininkas
pastaty prieziiirai pavaldus direktoriui ir tiesioginiam vadovui — tikvedziui.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

5. Zinoti kroviniy gabenimo, pakrovimo, iskrovimo ir sandéliavimo reikalavimus.

6. Pazinti darbo priemoniy ir jrankiy riisis, jy saugojimo tvarka.

7. Zinoti saugos ir sveikatos darbe, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.

8. Moketi, zinoti ir iSmanyti darbo priemoniy ir jrankiy rasis, paskirtj, jy naudojimo ir saugojimo
tvarka.

9. Zinoti naudojimosi elektros jrankiais, jrengimais, saugios eksploatacijos instrukcija.

10. Zinoti vandentiekio ir ap3ildymo sistemy jvady j jo prizitirimus pastatus, vietas.

11. Zinoti vandentiekio, kanalizacijos, apsildymo tinkly i¥déstymg pastatuose, uzdarymo
armatiiros i8déstyma, vandentiekio ir kanalizacijos Suliniy iSdéstyma.

12. Zinoti medienos apdirbimo biidus. Laiku ir kokybigkai atlikti staliaus darbus.

13. Zinoti saugos darbo vietos reikalavimus.

14. ISmanyti medienos apdirbimo btidus, naudojamy mechanizmy, stakliy eksploatavimo, jrankiy
ir stakliy priezitros taisykles.

15. Zinoti santechnikos jrenginiy jrengimo ir saugos eksploatavimo taisykles, metalo apdirbimo
pagrindus.

16. Privalo vykdyti mokyklos- darZelio direktoriaus arba jy jgalioty asmeny nurodymus, laikytis
darbo saugos, naudojamy mechanizmy.

17. Mokeéti atlikti pastaty vidaus ir i§orés remonto darbus (darbdavio valdos ribose).

18. Zinoti pirmos pagalbos suteikimo biidus nelaimingo atsitikimo metu, mokeéti praktiskai
suteikti pirmaja medicinos pagalba, i§klausyti privalomos higienos kursus, pasitikrinti sveikata.

19. Zinoti saugos ir sveikatos reikalavimus, prieigaisrinés saugos taisykles, atliekant staliaus,
santechnikos, elektros, remonto, dazymo darbus.

20. Biiti pareigingam, darb&¢iam, tvarkingam.

FUNKCIJOS

21. Atlikti pagalbinius darbus mokyklos-darzelio patalpose bei teritorijoje.
22. Rankiniu biidu arba veZziméliu vezti, nesti, gabenti, pakrauti, iSkrauti krovinius,
nereikalaujancius atsargumo, vasaros metu pjauti zoliapjove mokyklos-darzelio teritorija.
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23. Zinoti kroviniy gabenimo, pakrovimo, i§krovimo ir sandéliavimo reikalavimus.

24. Adikti mokyklos-darzelio inventoriaus (staly, kédziy, lentyny, spinty ir kt.) remontg esant
biitinumui vykdyti kabinetiniy baldy perstatyma.

25. Laiku ir tinkamai vykdyti tikvedZzio Zodinius ar rastiskus pavedimus, nurodymus.

26. Paruosti darbo viets, jrankius darbui.

27. Naudoti pirmines gaisro gesinimo priemones.

28. Informuoti tikved] apie sugadintus elektros prietaisus.

29. Uztikrinti §varg ir tvarka elektros skydingje ir darbo vietoje.

30. Baigus darbg sutvarkyti darbo vieta, susidéti darbo jrankius, sutvarkyti ir i$nesti likusias
medziagy atliekas | tam skirta vieta.

31. Nuvalyti, bei surinkti Siuksles nuo vaikséiojimo taky, Saligatviy, laipty.

32. Pasgalinti Siuksles nuo iSasfaltuoty aiksteliy vaziuojamosios dalies, jas talpinti | Siuksléms
skirtg konteiner;.

33. NuSienauti zaliuosius plotus, ravéti ir prizitiréti Zeldinius, juos laistyti, formuoti gyvatvore,
grébti lapus.

34. Nukasti sniegg, paSalinti ledg, plik§alos atveju barstyti sméliu vaikséiojimo takus, Saligatvius.

35. Nenaudoti alkoholiniy gérimy bei narkotiniy medZziagy.

36. Tikrintis sveikata ir iSklausyti privalomus higienos kursus.

37. Vykdyti kitas jstatymy ir kity teisés akty numatytas pareigas.

MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

38. Kiemsargis/darbininkas aplinkai, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias,

smurta:

38.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

38.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos-darzelio
»Azuoliukas™ nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

38.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés mokytojg apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

38.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalba ir kt.).

39. Kiemsargis/darbininkas aplinkai, jtares ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves
apie jas pranesima:

39.1. esant galimybei i$saugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

39.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinfius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

39.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus.

ATSAKOMYBE

40. Kiemsargis/darbininkas aplinkai atsako uz:

40.1. paskirtos prizitiréti mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas® teritorijos sanitaring biiklg;
40.2. keliy ir taky priezitira;

40.3. vieSos tvarkos palaikyma mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas® teritorijoje;

40.4. zeldiniy ir augaly priezifira;

40.5. tvarkingg jrenginiy ir jrankiy eksploatacija ir jy priezitira;

4(.6. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

40.7. teisingg darbo laiko naudojima;

40.8. darbo drausmés pazeidimus;

40.9. savo veiksmais ar neveikimu padaryta zala;

40.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos
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reikalavimy vykdyma.

41. Kiemsargis/darbininkas aplinkai uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

42. Kiemsargis/darbininkas aplinkai uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti atleistas i$ darbo.

SusipaZinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavarde, parasas, data)



ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS*
(190238290)
PATVIRTINTA
Rokiskio mokyklos-darzelio
,»Azuoliukas® direktoriaus 2019 m.
gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-371

SANTECHNIKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
SANTECHNIKAS

1. Santechniko pareigybé priskiriama 4 pareigybiy grupei (kvalifikuoti darbuotojai).

2. Pareigybés lygis — C. Kodas 7411.

3. Pareigybés paskirtis — pareigybé reikalinga mokyklos-darzelio ,,,Azuoliukas* santechnikos
prieziiiros ir remonto darbams atlikti.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus tikvedziui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti jgyta santechniko profesing kvalifikacijg;

5.2. turéti medicining pazyma, kad gali dirbti santechniku;

5.3. zinoti mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas® vandentiekio sistemos technologijas ir
reikalavimus darbui su sistema; vandentiekio sistemy jvady vietas, vandentiekio ir kanalizacijos
Suliniy i§déstyma;

5.4. buti susipazings su darbo tvarkos taisyklémis, darby saugos, prieSgaisrinés saugos
reikalavimais ir juos vykdyti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. keiCia prakiurusias vamzdyny dalis ir santechnikos jrenginius (kriaukles, klozetus,
¢iaupus);

6.2. valo uzsikimsSusig kanalizacija;

6.3. stebi kanalizacijos Sulinius;

6.4. nuolat tikrina vandentiekio ir kanalizacijos techning biikle (pastebéjes vandens
nutekejima, kitus sistemy defektus, pagal galimybes imasi jy pasSalinimo priemoniy).

6.5. atlikgs vamzdyny remonto darbus, turi paleisti vandenj ir patikrinti, ar per vamzdziy
sujungimus, ¢iaupus, kitg armatiirg nesisunkia vanduo.

6.6. vykdo kitus su savo funkcijomis susijusius mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas“ tikvedzio
nurodymus.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz mokyklos-darzelio ,,AZzuoliukas™ vandentiekio sistemos tvarkinguma;
7.2. uz saugy darbo priemoniy ir jrankiy naudojima;
7.3. uz informacijos pateikima fikvedZiui apie netinkama naudojimui inventoriy, priemones,
jranga.

7.4. uz mokyklos-darzelio ,,Azuoliukas™ veiklg reglamentuojanéiy dokumenty ir mokyklos-
darzelio ,,Azuoliukas* direktoriaus jsakymy vykdyma;

7.5. uz darbo drausmés pazeidimus;

7.6. uz tinkama ir tiksly Siame pareigybés apra§yme nustatyty funkcijy vykdyma.

SusipaZinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, parasas, data)



ROKISKIS

ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,,AZUOLIUKAS*
(190238290)
PATVIRTINTA
Rokiskio mokyklos-darzelio
., Azuoliukas* direktoriaus
2019 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr.
V-371

VALYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas™ valytojo, kodas 9112, pareigybé yra
priskiriama nekvalifikuoty darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: D.

3. Pareigybés paskirtis: palaikyti pavyzdinga tvarka ir $vara mokyklos-darzelio patalpose.

4. Pavaldumas: valytojas pavaldus tikvedziui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Valytojo  kvalifikacijai  netaikomi  iSsilavinimo  ar  profesinés  kvalifikacijos
reikalavimai. Valytojas turi atitikti Sivos reikalavimus: ne jaunesnis kaip 18 mety asmuo, pasitikrings
sveikatg.

6. Valytojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. valomy patalpy tipus ir paskirtj;

6.2. pagrindinius apsaugos nuo elektros biidus;

6.3. dezinfekcijos priemoniy paskirtj, jy vartojimo biida;

6.4. kompiuterinés jrangos valymo badus;

6.5. patalpy valymo biidus ir inventoriy;

6.6. chemines valymo priemones, jy sudét, savybes ir naudojimo taisykles;

6.7. kovos su parazitais ir kenkéjais priemones;

6.8. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

6.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimus.

7. Nesant pagrindinio darbo, atlieka mokyklos-darzelio direktoriaus nurodytus darbus.

8.. Biiti pareigingam, darbs¢iam, tvarkingam.

9. Valytojas privalo vadovautis:

9.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

9.2. darbo tvarkos taisyklémis;

9.3. darbo sutartimi;

9.4. Siuo pareigybés apraSymu.

) I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Valytojas atlieka Sias funkcijas:
10.1 kartg per metus tikrintis sveikata;



10.2 plauti paskirty patalpy grindis, sanmazgus, galerijas, koridorius, laiptines, nuvalyti
drégnu skuduru grindy apvadus ir laipty turéklus;

10.3. isvalyti kilimus dulkiy siurbliu, drégnu skuduru;

10.4. nusluostyti dulkes drégnu skuduru nuo darbo staly, spinty, lentyny ir kity baldy, dury bloky
ir palangiy;

10.5. i$nesti Siuksles, dezinfekuoti unitazus ir kriaukles bei kitus sanitarinius mazgus;

10.6. nuvalyti langy stiklus ir nuplauti jy rémus pagal reikmes;

10.7. vasaros metu dirbti mokyklos-darzelio direktoriaus nurodytus darbus;

10.8. ruosti plaunanciu ir dezinfekuojanciu skiedinius;

10.9. zinoti dezinfekceijos ir plovimo priemoniy paskirti ir koncentracija;

10.10. laikytis asmeninés higienos, prizitréti, kad biity Svarts darbo drabuziai;

10.11. laikytis darbo tvarkos, gaisrinés, elektros saugos taisykliy reikalavimy;

10.12. laiku ir tinkamai vykdyti visus mokyklos-darzelio direktoriaus pavedimus;

10.13. mokiniy atostogy metu dirbti mokyklos-darzelio direktoriaus nurodytus darbus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

11. Valytojas, jtares ar pastebejes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg:

11.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos-darzelio
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

11.2. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés mokytoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

11.3. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policijg, greitaja pagalba ir kt.).

12. Valytojas, itares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

12.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyciy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy patycioms kibernetinéje erdveéje sustabdyti;

12.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galincius suteikti asmenis
(tévus (globégjus, juos atstovaujancius asmenis) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

12.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

12.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patyCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacijg).

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

13. Valytojas atsako uz:

13.1. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

13.2. §varos ir tvarkos palaikyma valomose patalpose, sanitariniuose mazguose;
13.3. tvarkingg jrenginiy eksploatacija;

13.4. uz patalpy uzrakinima;

13.5. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

13.6. patikétos informacijos i§saugojima;

13.7. teisingg darbo laiko naudojima.

13.8. darbo drausmés pazeidimus;



13.9. uz padaryta zala;

13.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimy vykdyma.

14. Valytojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

15. Valytojas uz darbo drausmés pazeidimus gali biti atleidziamas i§ darbo.

SusipaZzinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, parasas, data)



