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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Aukstasis universitetinis pedagoginis issilavinimas.
Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés lygis A. Kodas 1120.
Darbo patirtis — ne mazesné kaip 3 mety darbo stazas $vietimo jstaigoje.

4. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lictuvos Respublikos darbo
kodeksu, kitais jstatymais (Svietimo, Vietos savivaldos, Valstybés tarnybos ir kt.), Vaiko teisiy
konvencija ir kitais teisés aktais, reguliuojanciais Svietimo jstaigy veikla, vaiky ugdyma ir jy teisiy
apsauga, darbo santykius, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos jsakymais, Siauliy
miesto savivaldybés tarybos sprendimais, administracijos direktoriaus ir Svietimo skyriaus jsakymais,
reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, biudzetiniy jstaigy finansavimo tvarka.

5. Suprasti demokratinés, teisinés ir atviros pilietinés, humanistinés visuomenés kiirimo ir
veiklos principus, gebéti juos panaudoti savo vadybingje veikloje.

6. Gebéti kurti demokratiSkus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus Svietimo jstaigos
bendruomenés nariy santykius.

7. Moketi kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, planuoti
mokyklos-darzelio ,,AZuoliukas* ugdomaja veikla, vertinti, analizuoti ugdymo procesa, teikti iSvadas
ir pasitilymus darbo tobulinimui.

8. Moketi rengti mokyklos-darzelio vidaus dokumenty projektus.

9. Mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir mokyklos- darzelio bendruomenés
veikla, pries tai suderinus su mokyklos- darzelio ,,AZzuoliukas‘‘ direktoriumi.

10. Biiti susipazinusiam su vadybos teorijomis, turéti vadybos pagrindy Ziniy.

11. Sklandziai déstyti mintis ir rastu, Zinoti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykles.

12. Zinoti $iuolaikinés pedagogikos, psichologijos pagrindus, gebéti juos taikyti savo veikloje.

13. Mokéti dirbti kompiuteriu, tvarkyti dokumenty apskaita, priimti ir siysti informacija.

14. Buti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebeéti bendrauti su Zmonémis.

15. Gerai mokeéti lietuviy kalba.

16. Privalumai: mokéti bent vieng ES Saliy kalbg (angly, vokieciy, pranciizy); turéti vadybing
kategorija.

Sl

FUNKCIJOS

17. Vaduoti direktoriy, negalint] eiti savo pareigy (ligos, komandiruotés, atostogy metu).



18. Derinti mokyklos- darzelio strateginj plang, metinj veiklos plang, veiklos tobulinimo
veiksmy planus.

19. Organizuoti ir kontroliuoti strateginius mokyklos- darzelio tikslus atsiliepian¢io mokyklos-
darzelio ugdymo turinio kiirima, derinti pateiktas ugdymo plano dalis ir rengti bendrg ugdymo plano
projekta, kontroliuoti ugdymo programy vykdyma.

20. Tikrinti ir derinti mokiniy kriivio reguliavimo ir optimizavimo priemoniy planus.

21. Tikrinti ir derinti mokiniy/vaiky pazangos ir pasiekimy vertinimo ugdymo procese biidy
tvarka, kontroliuoti bendros mokiniy/ vaiky pazangos ir pasiekimy vertinimo informacijos fiksavimo
(raStu bei elektronine forma) organizavima.

22. Tikrinti ir derinti mokiniy testavimo (pradinio ugdymo) planus, kontroliuoti mokiniy
pasiekimy bei kity tyrimy organizavimg ir rezultaty vertinimg skyriuose.

23. Tikrinti ir derinti bendrojo ugdymo mokomuyjy dalyky teminius planus (pradinio ugdymo
pakopa), specialiojo ugdymo, neformaliojo Svietimo, ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo
programas, kontroliuoti jy vykdyma.

24. Koordinuoti renginiy ir uz jos riby organizavima, tikrinti ir derinti mokiniy uzimtuma po
pamoky .

25. Rengti sprendimus/projektus, derinti pagalbos mokiniui veiklos prioritetus, planus ir
programas.

26. Organizuoti ir kontroliuoti mokyma namuose, rupintis specialiyjy poreikiy mokiniy ugdymo
poreikiy tenkinimu.

27. Rengti ir derinti pamoky tvarkarascius ir jy korekcijas. Per deleguotas vadybines funkcijas
dalyvauti darbo grupése, rengiant su ugdymo turiniu susijusias tvarkas, instrukcijas ir reglamentus.

28. Inicijuoti vidaus jsivertinimo atlikima, tikrinti ir derinti vidaus jsivertinimo rezultaty
ataskaitg.

29. Sudaryti, tikrinti ir derinti mokytojo personalo darbo ir poilsio grafikus.

30. Tikrinti ir derinti planus, programas uZtikrinancius sveika, saugia, uzkertanc¢ig kelig bet
kokioms smurto, prievartos apraiSkoms bei zalingiems jproc¢iams aplinka su mokyklos- darzelio
struktiiromis bei iSorés institucijomis.

31. Derinti vieSinimui skirtg su ugdymu susijusig informacija apie mokykla- darzel;.

32. Derinti mokyklos- darzelio strateginius tikslus atitinkanc¢iy projekty sarasa.

33. Rengti ir derinti ataskaitas ugdymo klausimais SMM, $vietimo skyriui ir kt. iSorés
institucijoms.

34. Organizuoti ir koordinuoti metodine veikla, tikrinti ir derinti metodinés veiklos plana, Sios
veiklos duomeny surinkima ir analize.

35. Vykdyti priezitirg ir kontrole ikimokyklinio, priesmokyklinio ir pradinio ugdymo pakopose.

36. Kontroliuoti informaciniy technologijy diegima ugdymo procese.

37. Koordinuoti mokiniy pavéz¢jimo planavima ir organizavima.

38. Moderuoti mokiniy tévy (globéjy, juos atstovaujanciy asmeny) pedagoginio Svietimo,
informavimo ir individualaus konsultavimo organizavima.

39. GrieZtai su atsakomybe vykdyti literatiiros apskaita.

40. Kontroliuoti ir koordinuoti su ugdymu susijusiy komisijy darba. Atsakyti uzZ dokumentacijos
tvarkyma, apskaitg pagal dokumentacijos plana.

41. Teikti pasiilymus dél ugdymo apriipinimo materialiniais iStekliais, vadovéliais ir mokymo
priemonémis, klasiy/ugdymo grupiy, kity edukaciniy buklés.

42. Planuoti ir organizuoti mokyklos- darzelio $vietimo stebéseng.



43. Planuoti ir organizuoti mokyklos- darzelio mokytojy, specialisty kvalifikacijos kélima, vertinima,
dalyvauti ir kartu rengti pedagogy atestacijos perspektyvinius planus, profesinio tobul¢jimo
programas, teikti pagalbg mokytojams, rengiantis atestacijai.

44, Derinti dél pedagoginio kriivio (etato) paskirstymo.

45. Rengti mokytojy tarifikacijos sarasus.

46. Teikti pasitlymus dél rySiy uzmezgimo, palaikymo ir bendradarbiavimo su mokyklos veikla
susijusiais juridiniais ir fiziniais asmenimis, vietos bendruomene, kitomis mokyklomis, dalyvavima
Salies ir tarptautiniuose projektuose, susijusiuose su ugdymu.

47. Tiesiogiai atsakyti uz Vaiko gerovés komisijos veikla, prevenciniy, kriziy valdymo tvarky
vykdyma, prieziiira.

SusipaZinau, supratau ir sutinku:

(vardas, pavardé, paraSas, data)



