PATVIRTINTA

Mokyklos - darzelio ,,AZuoliukas*
direktoriaus 2012 m. gruodzio 20 d.
jsakymu Nr. V —88.1

APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS, MOKYMO
PRIEMONEMIS IR LITERATURA TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio mokyklos - darzelio ,,Azuoliukas‘* apriipinimo bendrojo lavinimo vadovéliais, mokymo
priemoneémis ir literatira tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasas) parengtas vadovaujantis
Mokykly apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2009 m. geguzés 19 d.
1sakymu Nr. ISAK — 1051.
2. Sis tvarkos aprasas nustato vadovélio ir mokymo priemoniy paskirtj, funkcijas, vadovéliy,
mokymo priemoniy ir literatiiros jsigijima, jy apskaita, saugojima, iSdavima, atsiskaityma,
vadoveéliy skolinimo ir skolinimosi tvarka, ataskaity pateikima.
3. Vadovéliai, mokymo priemonés ir literatira perkama vadovaujantis Rokiskio mokyklos-
darzelio ,,Azuoliukas prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy, taikant jprasta komercing praktika,
taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2012 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr. V-94,
4. Mokyklos - darzelio ,,Azuoliukas® uzsakomy vadovéliy sgraSas ir Apripinimo mokymo
priemonémis planas teikiami mokyklos- darzelio tarybai pritarti bei direktoriui tvirtinti. Reikiamos
isigyti literatiiros sarasas — direktoriui tvirtinti.
5. Tvarkos aprase vartojamos savokos:

Bendrojo lavinimo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirtas daugkartinio
naudojimo mokymosi Saltinis.

Leidéjas/teikéjas — autorius, autoriy grupé, leidykla ar kitas juridinis asmuo, susijgs su
vadovéliy ir mokymo priemoniy rengimu, leidyba ir platinimu.

Mokymo priemonés — vadovél] papildancios mokymo priemonés, mokytojo knyga,
skaitmeninés mokymo priemones, ugdymo procesui reikalinga literatiira, daiktai, medziagos ir
jranga.

1.  VADOVELIAI

6. Vadovélio paskirtis — padéti mokiniams siekti Svietimo ir mokslo ministro patvirtintose
bendrosiose programose apibrézty ugdymo tiksly ir rezultaty, t.y. plétoti kompetencijas — kurti
vertybiniy nuostaty sistema, igyti reikiamy ziniy, geb¢jimy, igiidziy.

7. Pagrindinés vadovélio funkcijos yra Sios:



7.1. skatinti mokinio mokymosi motyvacija ir padéti ugdytis vertybines nuostatas, kurios svarbios
formuojantis sgmoningg pozitrj j mokymasi, renkantis tolesne ugdymo(si) kryptj ir brandinant
asmens doring, tauting, ir pilieting savimong;

7.2. sudaryti galimybes plétoti mokiniy bendruosius gebé¢jimus (mokymosi mokytis, socialinius,
komunikacinius, pazintinius, veiklos ir kt.) ir specifinius to dalyko (ugdymo srities) gebéjimus;

7.3. padéti mokiniui jgyti ziniy ir ugdytis supratimg teikiant jam aktualig informacijg: specialiai
mokymuisi atrinktg, susistemintg, integruota, pritaikyta medziagg ir nuorodas j kitus informacijos
Saltinius.

8. Uzsienyje iSleistas vadovélis uzsienio kalbai mokytis turi atitikti pagrindines demokratinés
visuomeneés vertybes ir nepriestarauti Lietuvos Respublikos teisés aktams (antraStinio lapo antroje
pusé€je jraSyta mokymo metai, vertintojy pavardés).

9. Gimnazijoje atsakinga uz vadovéliy uzsakyma, pirkima, apskaita, iSdavimg, surinkima,
saugojima, ataskaity ir informacijos pateikima yra bibliotekininké Sigita Matuzeviciené
(direktoriaus 2004m. liepos 10d. jsakymas Nr. V-216 ir 2005m. kovo 14d. jsakymas Nr. V- 123).
10. Surinkus mokyklos- darzelio Mokytojy metodinés tarybos pageidavimus pagal Svietimo ir
mokslo ministerijos parengta Galiojanéiy vadovéliy sgrasa, sudaromas uzsakomy vadovéliy sgrasas
kalendoriniams metams. Sarasas vadovéliy tiekéjams.

11. Isigyti vadovéliai antspauduojami, jraSomi ] apskaitg. Pildomi Sie dokumentai: vadoveliy fondo
visuminés apskaitos knyga, vadovéeliy fondo apskaitos korteles, vadovéliy iSdavimo — grazinimo
lapai.

12. Vadove¢lius i8duoda direktoriaus pavaduotojas ugdymui dalyky mokytojams, kurie iSdalina juos
mokiniams. Uz vadovélius, iSduotus mokytojams, atsako juos paémes mokytojas. Pasibaigus
mokslo metams (arba kai vadovéliai nebereikalingi) mokytojas juos surenka, patikrina ir grazina
juos i8davusiam asmeniui. Visi mokytojai vadovélius grazina iki kasmetiniy atostogy.

13. Vadovéliai nurasomi vadovaujantis Galiojan¢iy vadovéliy sarasu (parengia Svietimo ir mokslo
ministerija). Vadovelius nuraSo direktoriaus jsakymu sudaryta komisija. NuraSomi aktai saugomi ir
registruojami testiniais numeriais.

14. Vadovéliai skolinami kitoms RokiSkio rajono mokykloms tik tuo atveju, kai jais yra aprapinti
visi mokiniai ir tik vieneriems mokslo metams.

15. Vadovéliai i8duodami kitos mokyklos atstovui, kuris yra atsakingas uZz vadovélius savo
mokykloje. Abiejy mokykly atstovai, atsakingi uz vadovélius, sudaro vadovéliy skolinimo (Si)
sutartj.

16. Trukstant vadoveliy ieSkoma pasiskolinti 1§ kity mokykly. Uz pasiskolintus vadovelius atsako
asmuo, atsakingas uz vadovéliy pirkima, saugojima ir apskaita.

I1l. MOKYMO PRIEMONES

17. Mokymo priemoniy paskirtis — padéti mokiniams (vaikams) siekti ugdymo (si) srities, dalyko
bendrojoje programoje numatyty mokymo ir mokymosi tiksly ir kompetencijy, skatinti motyvacija
mokytis, aktyvy ir savarankiSska mokymasi.

18. Vadovelj papildancios mokymo priemonés (pratyby sasiuviniai, skaitiniai, uzdavinynai, atlasai,
zemelapiai, garso ar vaizdo jraSai, kompiuterinés laikmenos, Zodynéliai, Zzinynai, korteles,
paveiksleliai, plakatai, skaidrés ir kita) papildo vadovélio medziaga. Pagrindinés vadovelj
papildan¢iy mokymo priemoniy funkcijos yra §ios:



18.1. papildyti ir konkretizuoti vadovélio medziaga, atskleisti naujus nagriné¢jamy temy aspektus;
18.2. skatinti aktyvig ir jvairig mokinio (vaiko) veiklg pateikiant jvairias uzduotis, skirtas taikomojo
ir kiirybinio pobiidzio veiklai;

18.3. diferencijuoti uzduotis ir mokiniams keliamus reikalavimus pagal jgyty Ziniy ir gebéjimy lygj;
18.4. individualizuoti mokiniy(vaiky) darbg atsizvelgus j jy geb&jimus, mokymosi stiliy, ugdymo
(si) poreikius, polinkius ir interesus;

18.5. padéti mokytojui jvertinti mokiniy pasiekimus ir patiems mokiniams jvertinti savo rezultatus,
i§skirti pasiekimus, problemas ir spragas, numatyti tolesnes mokymosi perspektyvas.

19. Mokytojo knyga (mokytojui skirta metodiné priemoné¢) padeda planuoti, organizuoti,
diferencijuoti ir individualizuoti ugdymo procesg dirbant su vadovéliu ir teikia ugdymo procesui
reikalingos papildomos medziagos. Pagrindinés mokytojo knygos funkcijos yra §ios:

19.1. padéti planuoti, organizuoti, diferencijuoti ir individualizuoti, vertinti mokymo ir ugdymo
procesa atsizvelgus | mokiniy amziy, gebéjimus, specialiuosius ugdymo (si) poreikius ir dalyko
(ugdymo srities) ypatybes;

19.2. sitilyti mokymo strategijas ir veiklas, pritaikytas jvairiems mokiniy ugdymo (si) poreikiams ir
mokymo (si) stiliams;

19.3. pateikti papildomos mokymo medziagos, kuri padéty veiksmingiau siekti bendrosiose
programose apibrézty pasiekimy.

20. Vadovelis, mokytojo knyga ir vadovélj papildancios mokymo priemonés, kuriuos tarpusavyje
sieja bendra sudarymo id¢ja, turinys ir metodiné saranga, sudaro vadovélio komplekta

21. Skaitmeninés mokymo priemonés (mokomoji programiné, techniné jranga ir metodiné
medziaga), naudojamos mokymui ir mokymuisi, mokiniy (vaiky) mokymo (si) motyvacijai skatinti
ir mokymui (si) individualizuoti.

22. Ugdymo procesui reikalinga literatiira (programing, informaciné, mokslo populiarioji, metodiné
literatiira) padeda ugdyti mokiniy (vaiky) skaitymo ir kalbos jgiidzius, komunikavimo ir kultiring
kompetencija, informacinius gebéjimus, teksto analizavimo ir interpretavimo jgiidZius, geb¢jima
veikti jvairiose socialinése ir kultiirinése situacijose, formuotis pilieting savimone¢. Metodiné
literatira padeda mokytojui veiksmingiau ir kokybiskiau organizuoti ugdymo procesa.

23. Daiktai, medziagos ir jranga (dalykui mokymui ir mokymuisi reikalingos darbo, kiirybos,
informacinés ir vaizdinés priemonés) padeda mokiniams (vaikams) susipazinti su dalyko, ugdymo
srities specifika, tobulina praktinius gebéjimus, teikia galimybiy kiurybiskai atlikti uZzduotis,
pagyvina ugdymo procesa. Sios priemonés padeda mokiniams sutelkti démesj, geriau suvokti
dalyko temas ir uzduotis, jsiminti ir suprasti teikiama informacija.

24. Pratyby sasiuvinius mokiniai jsigyja uz savo lésas.

25. Mokykloje - darzelyje atsakinga uz apripinimg mokymo priemonémis yra direktoriaus
pavaduotojas ugdymui (direktoriaus 20 ........ m. d. jsakymas Nr. ), vieSyjy pirkimy organizatorius
(direktoriaus 20.......... m. d. jsakymas Nr. V-).

26. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui surenka Mokytojy metodinés tarybos pageidavimus,
sudaro mokyklos - darzelio apriipinimo mokymo priemonémis plang kalendoriniams metams.

27. Ukvedys perka mokymo priemones ir teikia ataskaitg.

27.1. Isigytas mokymo priemones jraSo j apskaita, atsako uZz jy saugojimg ir iSdavimg mokytojams.
Priemonés iSduodamos pagal vaztara§cius, pasiraSytinai.



IV. MOKINIO KREPSELIO LESOS, SKIRTOS VADOVELIAMS IR MOKYMO
PRIEMONEMS

28. Uz mokinio krepselio 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

28.1. vadovéliy, jrasyty Galiojan¢iy vadovéliy sarase (sarasa rengia Svietimo ir mokslo ministerija);
28.2. vadoveélj papildanciy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

28.3. uzsienyje iSleisty vadoveliy uzsienio kalbai mokytis;

28.4. mokytojo knygy;

28.5. ugdymo procesui reikalingos literattiros;

28.6. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

28.7. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

V. LITERATURA

29. Be mokinio krepselio 1¢8y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, gali buti skiriama
1éSy 1§ Savivaldybeés ir valstybés biudZety ugdymo procesui reikalingai literatiirai (programinei,
informacinei, mokslo populiariajai, metodinei) pirkti.

30. Surinkus Mokytojy metodinés tarybos pageidavimus parengiamas reikiamos jsigyti literattros
sgrasas.

31. Atsakinga uz Sios literatiiros pirkima, apskaita, saugojima, iSdavima, surinkimg, ataskaity
pateikimg yra direktoriaus pavaduotojas Ugadymui (..........ccoeveerrereiiieiiieieieenas ).

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Mokinys ar mokytojas, pametes ar suniokoj¢s vadoveélj, mokymo priemong, literatirg privalo
juos pakeisti naujais arba atsiskaityti mokyklai - darzeliui trikstamais vadovéliais, mokymo
priemonémis ar literatiira atitinkanciais pamesto kaing.

33. ISeinantis i§ darbo mokytojas privalo atsiskaityti uz vadovélius, mokymo priemones, literatiirg
ir uzpildyti atsiskaitymo lapelj (lapel; galima gauti rastin¢je arba i§ direktoriaus pavaduotojo
ugdymui. Uzpildyta atsiskaitymo lapelj pristatyti ne véliau kaip likus 5 darbo dienoms iki atleidimo
datos.




